AIIITAPAT COBETA AEIIYTATOB

BHYTPUTI'OPOJCKOI'O MYHUIIUITAJIBHOI'O OBPA3OBAHUA —
MYHULIUITAJIBHOT' O OKPYT A

BOCTOYHOE U3MANJIOBO

B TI'OPOJE MOCKBE

IHOCTAHOBJIEHHUE

01.07.2026 Ne 10

O npenocTaBjaeHMU MYHMIHMIATbHBIX YCJIYT

B nensax peanuzanuu deaepanpHoro 3akoHa ot 27 utoiisg 2010 roga Ne 210-d3 «O6
OpraHu3alMd  MPEJOCTaBJICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX Y  MYHUIMOAIBHBIX  YCIYI»,
Ha OCHOBaHMHM TocTaHoByieHus [IpaBurenncTBa MockBbl OT 15 HOs10ps 2011 romga Ne 546-
IIT «O npenocTaBieHUH TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIUNIAIBHBIX YCIYT B TOpoae MockBe»:

1. YTBepauTs:

1) Tlopsimox QopmupoBanuss u BeAeHUS PeecTpa MyHUIMIAIBHBIX —YCIyT
(mpunoxenue 1);

2) Ilopsimoxk pa3pabOTKM U YTBEPKICHUA AJMUHUCTPATUBHBIX pPErJaMEHTOB
MPEIOCTABIECHUS MyHUIUIIAIBHBIX YCIYT (IPUIIOKEHUE 2);

3) TpeGoBaHus K MPEOCTABICHUIO MyHUITUTAIBHBIX YCIYT (IPHIIOKEeHHE 3);

4) Ilonoxenne o0 OCOOECHHOCTSIX MOJAYU M PACCMOTPEHHMSI Kajao0 Ha peuieHUs M
(unu) gpeiictBust  (Oe3geiicTtBue) anmapara CoBeTa JAEMyTaTOB BHYTPHUTOPOJCKOIO
MYHUIMIAIBHOTO 00pa30BaHMs - MYHULHMIAIBLHOTO OKpyra Bocrtounoe W3maiinoBo B
roposie MockBe, €ro TOJPKHOCTHBIX JIMI U MYHULUIIAJIBHBIX CIYyKaluX (MpuiioxkeHue 4).
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2. Ony0iMKoBaTh HACTOSIIEE MOCTAHOBJICHUE B CETEBOM HU3JIaHUHM «MOCKOBCKUI
MYHUIIUNATbHBIA BECTHUK» M Pa3MECTUTh B MHGOPMAIMOHHO-TEIIEKOMMYHUKAITMOHHON
cetn «MHTEepHeT» Ha OQUIMATBLHOM CalWTe BHYTPUTOPOJACKOTO MYHHUIUIIAIBLHOTO
oOpa3oBaHus — MyHHUIMNAIbHOro OKpyra Bocrtounoe WM3maiinoBo B ropoae Mockse
WWW.vostizm.ru.
3. KoHTposb 3a UCHOTHEHHWEM HACTOSIIIErO MOCTAHOBIICHUS BO3JIOKUTH Ha TJIABY

BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUIIMMNAIBHOTO O0O0pa30BaHWS — MYHUIMIAIBLHOTO OKpyra
BocTtounoe M3maiinioBo B ropoae Mockse bonbiiakosa H.A.

I'naBa BHYTPUIOpOJACKOI0 MyHUIUNIAJIBHOT0 00pa30BaHUSA —
MYHHIMNIAJBbHOT0 OKpyra Bocrounoe UzmaitsioBo
B ropoae MockBe boasmakos H.A.
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[Tpunoxenue 1

K IMTOCTAaHOBJICHHIO aliapara Cosera

Ty TaTOB BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHHUIUIAIBHOTO oOpa3oBaHHUs -
MYHHIIUTIAJIEHOTO OKpyTa Bocrounoe

N3marniioBo B ropoae Mockse
oT 01.07.2026 Ne 10

Hopsgok
¢popmupoBanus u Begenus PeecTpa MyHUIIMIIAJIBHBIX YCJIYT

1. Hacrosmuii Ilopsimok B 1ensx oOecnedeHus JOCTYIHOCTH, TIOJHOTHI,
JIOCTOBEPHOCTH U AKTYaJIbHOCTH CBEJEHUI O MYHHULIMITAJIbHBIX YCIyrax (Jajnee — CBeIEHUs
o0 yciyrax) ycraHaBiawBaeT TpeOoBaHus K GOpPMHpPOBAHMIO W BeAeHHIo Peectpa
MYHHUIMNAIBHBIX ycIyT (nanee — Peectp).

2. PeecTtp cOOEpKHUT CBEIEHUS O MYHUUMIAIBHBIX YCIyrax, MpeaoCTaBIIIEMbIX
annaparoM CoBeTa JEMyTaTOB BHYTPUIOPOACKOTO MYHUUMINAIBHOTO OOpa3oBaHUS -
MyHUIIMNANbHOrO okpyra Bocrounoe M3maiinoBo B ropoae MockBe (nanee — ammapar
CoBera fenyTaToB).

3. Peectp Bemercs B DJIEKTPOHHOM  BHJAE€ B HMH(POPMALUMOHHO—
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTu «VHTepHeT» Ha o(QUIHMATBEHOM CaiiTeé BHYTPUTOPOJCKOIO
MYHHUIIMNIATBHOTO 00pa30BaHUsS — MYHHULHUIIAIBLHOTO OKpyra Bocrounoe I3maiinoBo B
roposie Mockse (nanee — opuIuanbHbINA CalT).

Cenenust o0 yciyrax, pa3MEIICHHbIX Ha O(UIMAIBLHOM CaiTe, SIBISIOTCS
OOIIeIOCTYTHBIMH U MPEJ0CTABIISIOTCS OECTIATHO.

4. ®opmupoBaHue U BesleHHe Peectpa ocyecTBIsSETCS OCPEICTBOM:

a) pa3MeImIeHHus CBEICHWM 00 yciayrax Ha OQUIMaIbHOM caite (mamee —
pa3MelieHue CBEICHUI).

0) HampaBieHUs CBeleHMM 00 ycayrax s pasmenieHus Ha [loprane
rOCYAapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIbHBIX Yycayr (pyHkmuil) ropoaa MockBbl (nanee —
HaIpaBJICHHE CBEJICHUM JIJ1s1 pa3MenieHus Ha [Toprane).

5. CocraB cBeieHM 00 yciyrax, HOAJEXKAIIUX pPa3MEUICHUIO, 3aroHsAETCs
COTJIaCHO MPUIJIOKEHUIO K HacTosmeMy [lopsnky.

6. Pazmenienue cBeneHuil obecrieunBaeT MYHMIIMIAIBHBINA CIy>Kalluil armapara
CoBera aenyTaToB, K JOJDKHOCTHBIM 005I3aHHOCTSM KOTOPOI'O OTHECEHO BejeHue Peectpa
(manee — MyHHMIIMNIAIBHBIN CIIyXalluid N0 BEACHUIO PEecTpa) B TEUEHUE 5 THEWU CO JIHS
IIPEIOCTABIEHUS TAKUX CBEJICHU.

7. MyHALIIMIIANBHBIN CITy KAl 110 BEICHUIO peecTpa:

a) OCYLIECTBISIET (HUKCUPOBAHME U XpaHEHHE HHPOpMAIMH 00 HCTOPHUH
MU3MEHEHUI CBeJEHUI 00 yciyre, 00eCeurBaeT CO3AaHUE U XPAaHEHUE apXMUBHBIX KOIUHI
Peectpa;

0) obecrneunBaeT (PUKCUPOBAHUE U XPAHEHHUE CBEJCHUM O JTUIAX, IPEA0CTaBUBIINX
CBeJIeHHs 00 yciyre.
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8. IlpenocraBieHue cBeAeHU 00 yciayrax s pa3MenieHuss Ha O(UIMaIbHOM
caiiTe OCYIUECTBIISIET MYHHUIMNAIbHBIN ciykamui anmapata CoBera JemyTaToB, K
JOJDKHOCTHBIM ~ OOSI3aHHOCTSIM ~ KOTOPOTO OTHECEHA OpraHu3alus MpeloCTaBICHUS
MYHHIMIIAJIIBHON yCIyTru BeneHue PeecTtpa B TeueHue 5 NHEH CO JHSA YCTAaHOBJICHUS U
(1) U3MEHEHUS CBEJICHU, ONPEICTICHHBIX B IPWIOKEHUH K HacTosmeMy [lopsaky.
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[Ipunoxxenue
K [lopsinky ¢opmupoBanus u Benenus Peectpa
MYHULAIIAIBHBIX YCIIYTD

Ilepeuenn
CBeJeHUIl 0 MYHUIIUNIAJBHON ycJayre sl pa3MelleHus
B PeecTpe MyHMIMNIATBHBIX YCJIYT

1. HaumeHoBaHME MyHUIIUNIATBHOW YCITYTH.

2. HauMeHOBaHUS U PEKBU3UTHI 3aKOHOJATEIIBHBIX W HWHBIX HOPMAaTUBHBIX
MPaBOBBIX aKTOB, MPEyCMATPUBAIOIIUX MPEAOCTABICHNE MYHUIIUTIATBLHOMN YCIIyTH.

3. HauMeHOBaHUs OpPraHOB, YYacTBYIOIIUX B IMPEJOCTABICHUU MYHUIIUMAIBHOU
YCIIyTH.

4. HaumeHoBaHue, HOMEp, JaTa, CBEJAEHUS 00 OIMyOJIMKOBAaHUU HOPMATHUBHOTO
MPaBOBOTO AaKTa, YTBEPAMBIIETO aJMUHUCTPATUBHBIA pPETJaMEHT MpPeIOCTaBICHUS
MYHULUNAIBHON YCITyTH.

5. CsenmeHus o0 wMecTe noAauM 3ampoca (3asBJICHHs])) HAa MPEIOCTaBICHUE
MYHULUNAIBHON YCITyTH.

6. HanimeHnoBaHue pe3yibTaTa IpeI0CTaBICHUSI MyHULIUTIAIBHON YCITyTH.

7. HaumeHoBaHME JOKyMEHTa, MOATBEPKAAIOUIETO KOHEYHBIM pe3ysbTar
MPEeAOCTaBICHUS MYHUITUTIATLHON YCIIyTH.

8. CBexmeHuss O Kareropusix 3asBUTENEH, KOTOPBIM  IPENOCTABISIETCS
MYHULIUMAIbHAS yCIIyTa.

9. Cgenenus o wmecrte HUHOOPMUPOBAHUS O TIpaBUJIAX MPEIOCTABICHUS
MYHULIUTTATHBHON YCITyTH.

10. CBenmeHuss O MaKCUMaJIbHO JOMYCTUMBIX CpOKax MpelOoCTaBICHUS
MYHUIUTIATBHON YCIIYyTH.

11. Csenenuss 00 OCHOBaHUAX JJII TMPUOCTAHOBJICHUS  IMPEIOCTABIICHHS
MYHUITUTIATBHOM YCIIYTH JINOO OTKa3a B MPEJAOCTABICHUN MyHUITUTIATHLHOU YCITYTH.

12. HaumeHOBaHUS JOKYMEHTOB, MOJUIEKAIINX MPEACTABICHUIO 3asBUTEIEM IS
MOJIYYEHHUS] MyHUIIUIIAJIbHON YCIIYTH.

13. Csenenus 0 BO3MOYKHOCTH (HEBO3MOKHOCTH ) MPEIOCTABIICHUS
MYHULUTAIBHON YCIYTH B MHOTO(PYHKIIMOHAJIBHBIX I[EHTPaX.

14. CBemenus O  BO3ME3IHOCTHM  (0€3BO3ME3THOCTH)  MPEIOCTABICHUS
MYHUIMNAIBHOW YCIYTM M pa3Mepax IUIaThl, B3UMAaeMOW C 3agBUTEN, €CIU YCayra
MPEIOCTABIISAETCSA Ha BOZME3HOM OCHOBE.

15. Cgenenust 00 aIMMHUCTPATUBHBIX MPOIEAYpax, MOJJICKAIINX BBIMOJIHEHUIO
OpraHOM MECTHOTO CaMOYMpAaBJICHUS MPU MPETOCTABICHUM MYHUIUMIAIBHOW YCIyTH, B
TOM 4YHUCJE€ CBEIEHHUA O TPOMEKYTOUHBIX M OKOHYATENIBbHBIX CpPOKaX TaKHUX
aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLELYP.

16. Ceenmenust 00 ampecax dJIEKTPOHHOM TOUTHI, TeledoHAX OpraHa MECTHOTO
caMOyTpaBJICHUSI.
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17. CBeaeHust O MOpSAKE KOHTPOJS 3a MCIOJHEHUEM aJIMUHUCTPATUBHOTO
periameHTa.

18. Cpenmenus o cmnocobax u ¢opMax o0O0XKaJlOBaHMS pEIICHUN U JeHCTBUIA
(Oe3meicTBUS) NODKHOCTHBIX JIMI] M MYHUIIMIAIBHBIX CIYKalllUX MPU MPEIOCTaBICHUU
YCIIYTH U CBEJICHUS O JIOJDKHOCTHBIX JIMIAX, YIOJHOMOYEHHBIX HA PacCMOTPEHHUE Kaloo,
UX KOHTaKTHBIE TaHHBIE.

19. TekcT amMUHHCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, (opMbI 3ampocoB (3asBICHU),
KOTOPbIE HEOOXOAUMBI 3aABUTEIO JIJISl TOJTYUYEHUS] MyHUIIUTIAIbHOW YCITYTH.

20. CseneHus 0 gaTe BCTYIUIEHUS B CWIIy aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

21. CaemeHHMss O BHECEHUMM W3MEHEHUMHM B HOPMATHBHBIM IIPAaBOBOM  AaKT,
YTBEPAUBILINAN aIMUHACTPATUBHBIN PETIAMEHT NPEAOCTABICHUS MYHUIIUIIAIIBHON YCIYTH,
C yKa3aHWEeM HOMeEpa, JaThl, CBEJACHHUS 00 ONMyOJIMKOBAaHMM HOPMATHBHOTO IPABOBOIO
aKTa, KOTOPbIM BHECEHBI TAKUE U3MEHECHMUSI.

22. CaeleHHs O Jare NpeKpalleHus ACHCTBHS aJIMHUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA
MPEIOCTaBICHUS MyHUIIUTIATHLHOM YCIYTH (MPU3HAHUS €r0 YTPATUBILIUM CUITY).
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[Ipunoxenue 2
K mnocraHoBineHuro  anmapara  Cosera

JIEITyTaTOB BHYTPUTOPOACKOTO
MYHULUTIAIBHOTO oOpa3oBaHuUs —
MYHULUAIAIBHOTO OKpyTa Bocrounoe

N3matisioBo B ropoae Mockse
ot 01.07.2026 Ne 10

Hopsaok
Pa3padoOTKM U YTBEP:KICHUS AIMHUHUCTPATUBHBIX PErjiaMeHTOB
NPeIoCTABJICHUS MYHUIMIIAJIbHBIX YCJIYT

1. Hacrosmuii [lopsiaok ycTraHaBiMBaeT MHpaBWiia pa3pabOTKU U YTBEPIKIACHHS
aJIMUHUCTPATUBHBIX PEIJIAMEHTOB MPEAOCTaBICHUS MYHULUNAIBHBIX YCIyT (fajnee —

perJIaMeHTHhI).
2. PermaMeHT sBISeTCS HOPMATHUBHBIM TMPAaBOBBIM akToMm ammapara CoBera
JIEMyTaTOB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUIIMIIAILHOTO O0pa3oBaHUs — MYHHUIIUIIAILHOTO

okpyra Boctounoe M3maiinioBo B ropoje Mockse (nanee — anmapat CoBeTa JemyTaToB),
ONPENEISIIOUIUM TOPSAJIOK, CTaHAAPT MPEAOCTABICHUS MYHULMIAJIBHON YCIyrd, B TOM
YHUCJIE COCTaB, CPOKU U MOCIIEI0BATEIbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYpP (IEUCTBUI),
ocyulecTBisieMblx amnmapatom (CoBera JemyTaroB IO 3ampocy (PU3WYECKOro WU
IOPUIUYECKOTO0 JIHIA JIMOO UX YIIOJTHOMOYEHHBIX MTPEACTABUTENIECH B pAMKaX MOJHOMOYHUM,
YCTaHOBJICHHBIX HOPMAaTHUBHBIMHU IIpaBOBBIMH akTtamMu Poccuiickonn @Penepauuu,
MPaBOBBIMM aKTaMu ropoga MOCKBbl U MYHULIMIAJIbHBIMU MPAaBOBbIMU aKTaMH, U B
COOTBETCTBUM C TpeOoBanusMu denepanbHoro 3akoHa ot 27 utoist 2010 roma Ne 210-D3
«O0 opraHuzalny MNPEJOCTABICHUS TOCYJApCTBEHHBIX M MYHHULHMIAIBHBIX YCIyr», a
TaK)K€  TOPSAOK  B3aUMOACHCTBHS  MEXKAY  CTPYKTYPHBIMH  TOJpa3/CiICHUSIMU,
JOJKHOCTHBIMH JIMIIAMUA M MYHULMIMAIBHBIMU CIYyKallMMKU annaparta CoBeTa JIeyTaToB
IIPU NPEJOCTABICHUY MYHHULIUIIAIILHON YCITYTH.

3. PernameHT pa3pabaThiBae€TCs MYHULMNAIbHBIM ciykamuMm amnmapara CoBeTa
JIeMyTaTOB, K JOJDKHOCTHBIM OOS3aHHOCTSM KOTOPOTO OTHOCHUTCS OpraHu3alus
IPEIOCTABIEHUS COOTBETCTBYIOIIEH MYHULIUIIAILHON YCIYTH (1ajiee — UCIIOJIHUTEND).

4. ITpu pa3zpaboTKe MPOEKTa PEriaMeHTa UCTIOTHUTENb:

a) oIpeeIsAeT epeyeHb HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX akTOB Poccuiickoin denepanuu,
MPaBOBBIX AKTOB ropoia MOCKBbI M MYHULMIIAJIBHBIX IMPABOBBIX AKTOB, SBISIOLIUXCS
MPaBOBBIMU OCHOBAaHUSAMM JIJISl IPEIOCTABICHUS MyHUIIUIIATBHON YCIIYTH;

0) OCYLIECTBJISET aHAJM3 HOPMAaTHBHBIX TIPABOBBIX akTOB Poccuiickoit
denepanuu, MPaBOBBIX aKTOB ropoga MOCKBBI, MyHULHINAIBHBIX ITPABOBBIX aKTOB,
PEryJIMPYIOMINX MPEAOCTABICHNE MYHUIIMIIATBHOMN YCIIyTH.

B)  OCYLIECTBJISIET  aHAIW3  JEHCTBYIOIIErO  MOpSAAKAa  MPEJOCTaBICHMS
MYHULIMNIAIBHOW YCIYIM M OLEHKY 3((EeKTUBHOCTH €€ MpPEelOoCTaBICHUS C IEJbIo
COBEPIICHCTBOBaHUS (ONTUMHU3AIMN) AAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP (IECUCTBUI);

) OINpeJeNsieT MOCIe0BaTeIbHOCTh AJIMUHUCTPATUBHBIX MPOUEAYp (IeUCTBUI) C
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Y4ETOM MPEJIOKEHUN 110 ONTUMHU3AIMHN MTPEOCTABICHUS] MYHUITUTIATLHON YCITYTH;

€) pa3pabaThIBacT MPOEKT CTaHJAAPTA NMPEAOCTABICHNUS MYHULIUIIATLHON YCIyTH;

) BBITIOJHSET APyTUE NEHUCTBUA JIs pa3paOOTKU MPOEKTa periaMeHTa.

5. IIpoekT pernaMeHTa MHOMJICKUT HE3ABUCUMOM DSKCIEPTU3E U IKCIEPTHU3E,
npoBoauMOil anmaparoM CoBeTa AenyTaTtoB (Aajnee — BHYTPEHHSS IKCIEPTHU3a), a TaKKe
AHTUKOPPYHLUHUOHHOUN KCIEPTHUE.

AHTHKOPPYIILIMOHHAS 3KCHEPTU3a MPOEKTa perjiaMeHTa MPOBOAUTCS B MOPSAKE,
YCTAHOBJICHHOM [IJIi TPOBEACHUS AHTHUKOPPYIMIMOHHOW SKCHEPTU3bl HOPMATHUBHBIX
MPaBOBBIX AaKTOB U MPOEKTOB HOPMATHBHBIX IMPaBOBBIX akToB ammapara Coeta
JICIYyTaTOB, OAHOBPEMEHHO C BHYTPEHHEUN YKCHEPTU30M.

6. Hcnonnutens oOecreuynMBaeT pa3MElIeHHWEe MPOeKTa perjaMeHTa Ha
opuimanbHoM  caiite  anmapata  CoBera  jmenyTaToB B MH(OpPMAIMOHHO-
TeJIEKOMMYHUKAIIMOHHOW ceTu «HTepHeT» (nanee — opuIMalbHBIA CalT) ¢ yKa3aHUEM
CPOKOB TpHEMa 3aKIIOYEHUN HE3aBUCUMOM 3KCIEPTU3bl (CPOK MpueMa 3aKIOYEHUN He
MOXXET OBITh MEHEE OJIHOTO Mecslla CO JHS pa3MEIEeHUs perjiamMeHTa), a TaKkKe
KOHTaKTHOW nH(popManuu (TenedoH, Bhakc, aapec MeKTPOHHOM MOUYThI, TOYTOBBIN aapec)
JUIS1 HAIIPABJICHHS TAKUX 3aKIIFOUCHUI.

7. 1lpm TOCTYIJIEHWM 3aKJIOYEHUM HE3aBUCHUMOM SKCIEPTHU3bl HCIOJHUTENbL B
TEUEHHUE MSATH THEW CO JHS OKOHYAHHUS CPOKa MpHeMa 3TUX 3aKIIOUYCHHM, pacCMaTPUBAET
WX W TMPUHAMAET PEIICHHWE MO0 pe3yJibTaTaM KaKJOW TaKOW SKCHEPTH3BI: O JOpabOTKe
IIPOEKTa PErIaMeHTa WM O HEeLeJIeCOO0Pa3HOCTH yUeTa IKCIEPTU3bI.

8. IlpunHsAThIE HCHOJHUTENIEM pEIICHUsT 10 pe3yjbTaTaM pPacCMOTPEHUs
3aKJIFOYEHUI HE3aBUCUMOM 3KCIEPTU3bI OPOPMIISIOTCS CIIPABKOM 00 UTOrax HE3aBUCUMOM
AKCTIEPTHU3bI, B KOTOPOM YKa3bIBAIOTCS:

a) HAMMEHOBaHHUE MPOEKTA PErJIAMEHTA;

0) naTa pa3MenieHus IPOeKTa periiaMeHTa Ha o(pUIUaILHOM caifTe;

B) /JlaTa OKOHYaHUS IIpreMa 3aKIF0UeHUN HE3aBUCUMOM dKCIIEPTHU3HI;

I') KOJIMYECTBO MOCTYMUBIINX 3aKITIOUYEHUN HE3aBUCUMOM SKCIIEPTU3HI,

1) coAep)KaHWE TIOJNIOKEHUI TMPOEKTa perjaMeHTa C YYeTOM 3aKIIOYeHUN
HE3aBUCHUMOM S3KCHEpPTU3bl (C W3JIOKEHHEM pPENaKIMUU TaKuX TOJIOKEHUNU [0 UX
W3MEHEHHUS);

€) MOTHBUPOBAaHHOE OOOCHOBAHHME pEUICHUS O HENEeIecO00pPa3HOCTH YydYeTa
3aKJIFOYEHUI HE3aBUCUMOM SKCIIEPTHU3HI.

9. cnonuuTens B CpoK He OoJiee MATH JHEH MOCIIE IHS OKOHYaHUS CpOKa MpHUeMa
3aKJTIOUCHUM HE3aBUCHMOM SKCIEPTU3bl HAMPABISET MYHULHUNAIBHOMY CIIyXKalleMy
annapara CoBeTra JenyTaTroB, K JOJDKHOCTHBIM OOSI3aHHOCTSIM KOTOPOTO OTHOCHUTCS
npaBoBoe oOecrieueHue aesTerabHocTH anmnapara CoBera JemyTaToB, AJisi MPOBEIACHUS
BHYTPEHHEW 3KCIIEPTU3BL:

a) TPOEKT TocTaHoBJeHUsa anmnapara CoBeTa JemyTaToB 00 YTBEPKIACHHUU
pErJIaMEeHTa;

0) MPOEKT perjiaMeHTa;

B) KOIHUH 3aKJIFOYEHUN HE3aBUCUMOM IKCIEPTU3BI (IPU UX HATTUYUN);

') KOIUIO CIPABKU 00 UTOraX HE3aBUCUMOM AKCIEPTU3HI.
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10. Tlpu npoBeaeHUN BHYTPEHHEN SKCIEPTU3BI NMPOEKTA PETIaMEHTa IPOBOJUTCS
OLICHKA:

a) COOTBETCTBHS MPOEKTa perjamMeHTa TPeOOBaHMSIM, MPEIBSABISIEMBIM K HEMY
®enepanbHbiM - 3aKkOHOM  «OO  opraHM3aliu IMPEeJOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX MU
MYHULUNAIBHBIX YCIYyr» W NOPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HHUM HOPMAaTHUBHBIMU
MIPaBOBBIMH AKTaAMHU;

0) yueTa pe3yibTaToOB HE3aBUCUMOM SKCIIEPTHU3BI B IPOEKTE PETJIaMEHTA.

11. Cpok npoBeaeHusi BHyTPEHHEW IKCIEPTU3bl U MOATOTOBKU 3aKJIFOUEHHUS I10 €€
pe3ynbTaTaM HE MOXET ObITh Oojiee AecsITH padoyux [HEW €O JHS MpeACTaBICHUS
JOKYMEHTOB  (MyHKT 9). 3akiioueHHe BHYTPEHHEW SKCHEPTU3bl  HaIpaBJseTCs
WCIIOJTHUTENIO B JIEHB €TI0 MOArOTOBKHU.

12. HcnonHuTens B TEYEHUE TPEX MHEHW CO JHS TIOJYYEHHUS 3aKIHOYEHUS
BHYTPEHHEH 3KCIEepTU3bl 00ECIIEYMBAET YUET 3aMEUYaHHUIN U MPEUI0KEHUHN, COJIepKaIUXCs
B 3aKJIOYEHHMH. B ciydae Hecoryiacusi HMCHOJHHUTENS C 3aKIOYEHWEM BHYTPEHHEU
DKCHEPTHU3bl, PEUICHUWE OCTAETCS 3a TIJaBOM BHYTPUTOPOACKOTO MYHHUUHMIAIBHOIO
o0Opa3oBaHus — MyHHUIIUTIIAIBHOTO OKpyra Bocrounoe M3maitnoso B ropone Mockse.

13. UcnonHuTtens B CPOK, HE MPEBBIMIAIONINN TATh THEW CO JHSA PACCMOTPEHUS
3aKJIIOYEHHMs] ~ BHYTPEHHEM  DKCHEPTU3bl,  BHOCUT  TIJIAB€  BHYTPUIOPOJCKOIO
MYHMIIMIIAJIBLHOTO 00pa3oBaHusi — MYHULMIAIBHOTO OKpyra Boctounoe W3maiinoBo B
ropoae MoCKBe NPOEKT perJaMeHnTa, K KOTOPOMY IPUJIararoTcs:

a) TOpOEKT nocTaHoBJIeHUsa anmapara CoBera JemyTaToB 00 YTBEPKIECHUU
periiaMeHTa

0) cnpaBku 00 HUTOrax HE3aBUCHUMOM JKCIEpPTU3bI, B TOM YHCJIE HE3aBUCHUMOMU
AHTUKOPPYILMOHHOM DKCIEPTU3BI;

B) 3aKJIIOUYEHUSI BHYTPEHHEH SKCIEPTHU3bl, B CIydyae HECOTJlacusi C 3aKJIIOUEHHUEM
BHYTPEHHEW 3KCIIEPTU3bL, MNCbMEHHbBIEC BO3PAKECHUS;

I') TPOEKThl MYHMIIMITAJILHBIX MPABOBBIX AaKTOB, B Ciy4yae €Clid B IpoIliecce
pa3pabOTKU MPOEKTa PErjiaMeHTa BbISBISETCS BO3MOXKHOCTh ONTUMHU3ALMU (ITOBBILLICHUS
KayecTBa) MPEJOCTaBICHUS MYHMIMIIAIbHOW YCIyrM TpU YCIOBUUM H3MEHEHHI,
COOTBETCTBYIOIIMX MYHHUIIUIIATIbHBIX IIPABOBBIX aKTOB.

14. PernameHT yTBep:KAaeTcsi MOCTaHOBIeHUWEeM amnmapara CoBera AenmyTaToB W
BCTYIAET B CHIIy CO JHS €ro O(UIMAIbHOTO OMyOJIMKOBAaHUS, €CJIM B MMOCTAHOBJICHUU HE
OTOBOPEHO MHOE.

OOHOBPEMEHHO C OIyOJMKOBAaHUEM PEIVIAMEHT MOMJIEKUT pa3MEIICHUI0 Ha
ouimanbHOM caiite, MH(OPMAIMOHHBIX CTEHJaX B MoMelleHusx ammapata CoBeta
JEIyTaTOB.

15. BHeceHne WU3MEHEHHWH B PETJIAMEHT OCYLIECTBISECTCS HAa OCHOBAaHHUU
u3MeHeHuil, BHeceHHbIX B DenepanbHbiii 3akoH «OO0 oOpraHu3alMy MPeIOCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX W MYHUIMUIIAJIBHBIX YCIYr» W WHbIE HOPMATHUBHBIE NPABOBHIE AKTHI
Poccuiickon @enepanuu, npaBoBbI€ akThl ropoaa MOCKBbI 1 MyHHUIIUITAJIBHBIE IIPABOBBIE
aKThl, a TaKXe B LIEJSIX COBEPIICHCTBOBAHUS aIMUHUCTPATUBHBIX Mpouenyp (AeicTBuii)
I10 IIPENOCTABJICHUIO MYHHUIIUIIAIbHON YCIIYTH.
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[Ipunoxenue 3
K rnocrtaHoBieHutro  anmapata  Coseta

JIEITyTaTOB BHYTPUTOPOACKOTO
MYHULUTIAIBHOTO oOpa3oBaHuUs —
MYHULUAIAIBHOTO OKpyTa Bocrounoe

N3matisioBo B ropoae Mockse
ot 01.07.2026 Ne 10

TpeboBanus
K MPeA0CTABJIEHNUI0 MYHHUIMNIAJbHBIX YCJIYT

Oo0mue MoJI0KeHN s

1. Hacrtosimmumu TpeOoBaHUSIMH PETYIUPYIOTCS BOIPOCHI MPABOOTHOUICHUMN
Mexay annaparoM CoBeTa JenyTaToB BHYTPUTOPOACKOTO MYHUIIMITAILHOTO 00pa3oBaHuUs
— MyHHULIMNAIBHOTO OKpyra Boctounoe M3maiisioBo B ropoae Mockse (aanee — anmapar
CoBeTa 1enyTaToB) U 3aABUTESIMU MPU MPEJOCTABICHUH MYHHIIUNIATBHBIX YCITYT.

2. IlocranoBnenmsimu ammapata CoBera jgemyTaToB 00  yTBEPKICHUU
aMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEAOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHBIX YCIYyr (naigee —
perIaMeHThl) MOTYT  OBITb  YCTAHOBJICHBI  JIOMIOJIHMTENbHBIE  TpeOOBaHUS K
MPEIOCTABIEHUIO COOTBETCTBYIOIINX MYHHUIUITAIBHBIX YCIIYT.

TpedoBanusi K UHGOPMUPOBAHMIO 3asiBUTEJICH
NPHU NPEAOCTABJICHUN MYHUIMIIAJBHBIX YCJIYT

3. 3asBUTENb KMMEET MPABO Ha IMOJY4YEHUE BCEeM HHQPOpPMAIMM, CBSI3aHHOW C
MPEIOCTaBICHUEM EMY MYHUIIUITAILHON YCITYTH.

4.  OcHOBHbIMM TpeOOBaHUSIMH K HH(DOPMHUPOBAHMIO 3asBUTENICH IpHU
IPEIOCTAaBICHUU MYHUIIUIIAIBHBIX YCIIYT SBISIOTCA:

1) noctoBepHOCTH MHGOPMAIIHH;

2) monHOTa HH(MOPMAIUH;

3) HarAsAHOCTH POPM MpeaocTaBiIsieMol HHPOPMaIUY;

4) nocTynHOCTh UH(pOpMALUY;

5) onepaTUBHOCTH MPEAOCTABIEHUS HH(DOpMALUY;

6) akTyalnbHOCTh HH(POpPMALIUK;

7) npenocraBieHue uHpopmauu Ha 0€3B03MeE31HON OCHOBE.

5. Ilpu mpenocTaBi€HUM MYHUILIMMAJIBLHON YCIYTH 3asBHUTENO MPEIOCTaBIsAETCA
nH(opMmarus o:

1) mecre HaxoxaeHus1 U rpaduke padoTsl anmnapara CoBeTa AEMyTaTOB, BKIItOUYas
MecTO W Tpaduk MpuemMa 3arpocoB (3asBJICHUI) Ha MPEAOCTABICHUE MYHHUITUIAIBHBIX
yCIyT W UHBIX JOKYMEHTOB (MH(pOpMaluu), HEOOXOAUMBIX JUIS MPEIOCTaBICHUS
MYHULUNAIBHON YCITYyTH (Jlajiee — JOKYMEHTHI);

2) HaWMMEHOBAaHWM JOJHKHOCTH, (amMwinu, WMEHH, OT4YecTBE (TIpH HAIUYUN)
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MYHHUIIMTIAJTBHBIX ~ choyKammx  ammapata CoBera  JEMyTaToB,  OPTaHU3YIOIIUX
MPEeIOCTaBICHNE MYHULMIIAIBLHON yCIyr (ajee — MyHULHMIAIbHbIE CIIyXallue) U UX
KOHTaKTHBIX Telle(hoHax;

3) modToBOM ajapece, ajapecax SJIEKTPOHHOM MOYThl, O(QUIMATIBLHOTO CalWTa B
nH(OPMAITMOHHO-TEIEKOMMYHHUKaMOHHON ~ cetn  «MuTepHeT»  ammapata CoBera
JIEMyTaTOB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUIIMIIATLHOTO OOpa30BaHUS — MYHHIUIAIBHOTO
okpyra Boctounoe M3maiinoBo B ropoge Mockse (janee — opuimanbHbIi cailT);

4) mepevHe MPEOCTABISIEMBIX MYHHIIMIAIBHBIX YCIYT, CPOKaX TPEIOCTABICHUS
MYHHUITUTIATHHBIX YCIIYT, YCIOBUSAX B3UMAHUS TUIATHI 32 TIPEIOCTaBICHUE MyHHUITUTATHHBIX
yCIIyT, pa3Mepe TaKkoW IUIaThl, €CIM MYHHUIUMNAIbHAS YCIyra MpPeJOCTaBISETCS 3a CUET
CPEICTB 3asBUTEIS,

5) mnepeduHe JOKyMEHTOB (oOpaslax uX 3aloJIHeHWs)) U HWHOOpMalUH,
HEOOXOJMMBIX ISl TOJIYYCHHS MYHHIIMIAIBHOW ycInyrd u (opmax ee MpencTaBICHHS
(OTHEeNBbHO JUISl KaXKA0H MyHUIIUNIATBHON YCIIYTH);

6) nopszike o0kalloBaHUS penieHui u nerictBuil (Oe3nerictBus) anmapata Cosera
JIEMyTaTOB €ro JIOJDKHOCTHBIX JIMI] U MYHHUIIUTIATBHBIX CITY>KalTuX.

6. Uudopmarust 0 MyHUIIUITAIEHON YCITyTe MPEA0CTABIIACTCS MOCPEICTBOM:

1) TenedoHHOI CBSI3M;

2) opunmuansHOTO CaiTa,;

3) pa3memieHuss Ha WHOOPMAITMOHHBIX CTEHAAX WM WHBIX HCTOYHHKAX
nH(GOPMUPOBAHUSA B MOMeIEeHUsAX anmapara CoBeTa JAemyTaToB;

4) nyOsiukanuil B CpeicTBaX MacCOBOM MH(POPMALINH;

5) Tloprama rocylapCTBEHHBIX W MYHULMNAIBHBIX Ychnyr (QyHKIui) ropona
MOCKBBI;

6) WHBIX CIPABOYHO-WH(OPMALMOHHBIX MaTepHaoB (JUCTOBOK, OporItop,
OYKJICTOB | JIp.).

7. llpu nuyHOM momaue 3asBuTesneM B ammapar CoBera JEMyTaToB JTIOKYMEHTOB,
3asiBUTENIb UHOOPMHUPYETCS O CPOKaX M MOPSAIKE PACCMOTPEHHS JOKYMEHTOB, a TaKkKe O
MOPSJIKE TOJIYYCHHS JOKYMEHTa, MOJATBEPKIAIONIETO MPEJOCTABICHUE MYHHUIIUIAIBHON
yCIyTH.

8. C MoMeHTa TpEeICTaBIICHUS OKyMEHTOB 3asBUTEIIb WMEET IMPaBO B Yachl
npueMa o0paTUThCS ISl MOTy4eHHus nHdopManuu 00 dTarne pacCMOTPEHUS TOKYMEHTOB.

9. 3agBuUTENSIM MOTYT OBITh MPEAOCTABICHBI CIEAYIONINE KOHCYIbTAMU (JTUYHO B
ycTHOM (dopMe, B mNOUCbMEHHOW ¢opme wuiam 1o TenedoHy) O MNPeaOCTaBICHUU
MYHHUITUTIATBHBIX YCITYT:

1) o mpaBOBBIX aKTax, PETJIaMEHTHUPYIOIIMX NPEIOCTaBICHUE MYHHUIIUITAILHON
yCITyTH;

2) o pokymeHTax (MH(oOpMaIuu), TPEAOCTABICHUE KOTOPHIX HEOOXOIUMO st
MOJIYYCHHUS] MYHUIMNAIBHBIX YCIyr, a Takke O JOKyMeHTax (uHdbopmaium) s
MPENIOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH, pEIIEHHEe O TMPEACTaBICHUU KOTOPBIX
3asiBUTENIh MPUHUMAET CAMOCTOSITENBHO;

3) 006 anpece, rpaduke padboTsl anmapara CoBeTa JeMyTaTOB;

4) o rpaduke mpuemMa ITOKYMEHTOB WM BBIJAYHM JOKYMEHTOB, MOATBEPKIAIOIINX
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NPEI0CTaBICHUE MYHUITUTIAIBHON YCITyTH;

5) o mopsake oOajqoBaHUsI pelieHUd W JelcTBui (Oe3aeicTBHs) ammapara
CoBera JenmyTaToB €ro JOJKHOCTHBIX JIUIl U MyHUITUTIATBHBIX CITYKAIIUX.

10. Koncynbranuu ¥ mpeaoCcTaBlIeHUE 3asBUTEISIM B XOJ€ KOHCYJIbTaluid (hopm
(671aHKOB) JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS O€3BO3ME3THBIMHU.

11. B cnydae ecnu A1 KOHCYJIbTAIIUU TPpeOyeTCsl IPOJOIDKUTEBHOE BpeMs (0oiiee
30 MHHYT), 3asBUTEII0 MOXET OBITh TPEIJIOKEHO OOpaTUTHCS 3a HEOOXOIUMOMN
uHpopMalmeil B MUCbMEHHOM BHJIE JIMOO HA3HAYEHO JAPYroe yaoOHOE A 3asiBUTEINS
BpeMsI JIJIs1 YCTHOTO KOHCYJIbTUPOBAHUS.

12. B wMecrax nmnpueMa JOKYMEHTOB HMHpoOpMauus JUisl 3asiBUTENS O
NPEIOCTaBICHUN MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYT pa3Memniaercs Ha WH(GOPMAIMOHHBIX CTEHAAX
VIV WHBIX HCTOYHUKAX UH()OPMHUPOBAHUS.

Tpe0oBaHus K J0KyMeHTAM U HHPOPMALUH, HEOOXOAUMBIM
1JIs1 IPeIOCTABJIEHUS] MYHUIIUNIAJIbHOM YCIyTH

13. Ilepeyerr AOKYMEHTOB (MH(pOpMAIUK), HEOOXOAUMBIX JUISI TPEIOCTaBICHUS
MYHUITUTIATHFHOM YCITYTH, YCTAaHABIMBAETCS PETVIAMEHTOM U SIBIIICTCS UCUEPIIBIBAIOIITIM.

14. ®opma 3ampoca (3asBIeHUS) yTBEpKIaeTcs periiameHToM. [lpu paspabotke
dbopmbl 3ampoca (3asBICHUS) MPEAyCMaTPUBACTCA HaIW4We B yKa3aHHOW (opme Bcex
PEKBU3UTOB, TpPeOYEeMbIX [UISl MPEJOCTABICHHS MYHULMIAIBHON YCIYrd, KOTOpPBIE
3asBUTEJIb JJOJDKEH 3alOJIHUTh (yKa3aTh), a TAKXKE COTJIacHe 3asBUTENSI HA 00pabOTKy €ro
NEPCOHATIbHBIX TAHHBIX.

15. B cinyyae ecnu Juisi mpenoOCTaBIEHUST MYHULMNAIBHON YCIyrd HeoOXoauma
00paboTKa NepCcOHAIbHBIX JAHHBIX JIUIA, HE SBIIAIOMIETOCS 3asiBUTENEM (32 UCKIIIOUEHUEM
JUI, TPU3HAHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM TIOpSAJKE OE3BECTHO OTCYTCTBYIOIIMMH, U
Pa3bICKMBAEMBIX JIMI], MECTO HAXOXJEHHUS KOTOPHIX HE YCTAHOBJICHO YMOJIHOMOYEHHBIM
dbenepanbHBIM  OpPraHOM HCIOJHUTEIBHOW BIIACTH), M €CIHU B COOTBETCTBUU C
dbenepaqbHBIM  3aKOHOM  00pa0OTKa  TakKMX  MEPCOHANBHBIX  JAHHBIX  MOXET
OCYILECTBIATHCS C COMNIACHUA YKa3aHHOTO JMIa, NpU OOpallleHuH 3a IMOJy4eHHEM
MYHUITUNIATHHOW  yCIIYyTH 3asgBUTENb JOMOJHUTEIBHO TPEIOCTABISAET JOKYMEHTHI,
NOATBEPKIAIOIIME TIOJYYEHHE COIVIacHs YKa3aHHOrO JIMLIAa WIM €ro 3aKOHHOTO
npeacTaBuTend (JIMLA, UMEIOLIEro MPaBo MPEACTABISATh UHTEPECHl (DU3UUYECKOTO JIMLa B
COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATEIbCTBOM) Ha 00pabOTKY MEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX YKa3aHHOTO
T,

16. IlpencraBisgemble 3asiBUTENEM JIOKYMEHTHI (MH(oOpManus) Ha OyMaKHOM
HOCHTEJIE JOJIKHBI COOTBETCTBOBATH CJIEAYIOIIUM TPEOOBAHUSIM:

1) He UMeTh MOAYMCTOK U UCIIPABJICHUMN TEKCTA;

2) HEe HMMETh MOBPEXKICHHUM, HAIUYUE KOTOPHIX HE I03BOJIAET OJHO3HAYHO
HCTOJIKOBATh MX COJIEPKAHUE.

17. Kommum IOKyMEHTOB, HE 3aBEPEHHBIC HOTAPUYCOM, IIPEICTABIIAIOTCS
3asBUTEJIEM BMECTE€ C OpWUTMHAIaMH JOKYMEHTOB, €CJIM HMHOE€ HE YCTaHOBJIEHO
COOTBETCTBYIOILIUM PETJIAMEHTOM.
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18. JIokyMeHTBI, BbIJAaHHBIE KOMIIETEHTHBIMU OPraHaMu WHOCTPAHHBIX TOCY1apCTB
U TIPE/ICTABJICHHbIC 3asIBUTENEM JJI MOJTYUYEHUs MYHULUNAIBLHON YCIyTH, TOJKHBI ObITh
JEraJin30BaHbl, €CIM HHOE HE MNPEAyCMOTPEHO MEXKIyHAPOJHBIMH JIOTOBOPAMU
Poccuiickon @enepanuu, 1 epeBeIeHbl Ha PYCCKUM fA3bIK. B ciydasx, mpeayCMOTPEHHBIX
dbeneparbHBIMU ~ 3aKOHAMH, BEPHOCTh TMEpeBOJa JOJDKHA OBITh  HOTapHAIBLHO
YAOCTOBEPEHA.

19. B cinyyae ecnu NOKYMEHTHI MOAAIOTCS 4Yepe3 MPEJICTABUTENS 3asBUTEINS,
JNOJDKEH  ObITh  MPEJCTaBICH  JIOKYMEHT, TMOATBEPXKIAIOUIMNA  TMOJHOMOYMS  Ha
OCYILECTBJICHUE ACHUCTBUM OT UMEHU 3asIBUTEIIA:

1) opopmieHHast B cOOTBETCTBUU C 3aKoHOAaTeabCcTBOM Poccuiickoii denepainnu
JIOBEPEHHOCTD (1151 GU3UYECKUX JTUIT);

2) opopmiieHHas B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATeILCTBOM Poccuiickoit deneparuu
JIOBEPEHHOCTh, 3aBEpCHHAs Ieuarbio (NP HAIWYWK) 3asBUTENSI W TOJIMCAHHAS
PYKOBOAMTENEM 3asiBUTENS WIM YMOJTHOMOYEHHBIM 3THUM PYKOBOAMUTENIEM JULOM (s
FOpUIMYECKUX JINI);

3) xomus pelIeHrs 0 Ha3HAYeHUH Wi 00 u30paHuu MO0 MpUKa3a O Ha3HAUYCHUU
(bu3HYeCcKOoro JIMila Ha JIOJKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM Takoe (PU3MUECKOEe JHUIIO
o0Ja1aeT mpaBoM JCHCTBOBATH OT UMEHHU 3asBUTENS O€3 JOBEPEHHOCTH.

Craryc ¥ TOJTHOMOYMS 3aKOHHBIX MPEICTABUTENICH 3asBUTEN — (U3UYECKOTO
JIUIIA TIOJITBEPKAAOTCS JOKYMEHTaMHU, PEyCMOTPEHHBIME (PeiepaTbHBIMHU 3aKOHAMH.

20. 3asgBuTenb MNpU OOpAIIEHWHM 3a NOJYYEHHMEM MYHUUUIAIBHON YCIyru
MPEJCTABISAECT JOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOIIMM €ro JMUYHOCTh B COOTBETCTBUU C
3aKkOoHOAATeNbCTBOM Poccuiickon denepamnuu.

VY iocroBepeHre JIMYHOCTU TpakAaHWHA, HE JOCTUTLIEro Bo3pacTta 14 jner, Moxer
OBITh TIPOU3BEJCHO €ro 3aKOHHBIMU MPEICTABUTEISAIMU (JIMI[AMU, HWMEIOIUMHU TPaBO
MPE/ICTABIIATh €T0 UHTEPECHl B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJIATEIBCTBOM).

TpeboBanus k npuemy (MOJIy4€HHI0) U PErHCTPALUM TOKYMEHTOB

21. JIns nmosy4yeHUusi MyHUIIUIIAJbHON YCIYTH 3asiBUTEIIb MOKET:

1) BpyuuTh JOKYMEHTBI JUYHO MYHHUIUIIAILHOMY CIY’KalllEMYy, OTBETCTBEHHOMY
3a rpueM (MOJyYEeHHE) U PETUCTPALUIO JOKYMEHTOB;

2) HanmpaBUTh JOKYMEHThl IO IIOYTE, B CIy4yae €cld 3TO MPEeIyCMOTPEHO
COOTBETCTBYIOIIMM PETIAMEHTOM.

22. OcHOBaHMEM Il Hayaja MPEAOCTaBJICHUS MYHUIHUIIAIBHON YCIYTH, €CIU
MHOE HE NPEIyCMOTPEHO IMpaBOBbIMH akTamMu Poccuiickon @enepauunu, NpPaBOBBIMU
akTaMu ropoga MOCKBbI, MyHULIMTIAJTbHBIMM HOPMATUBHBIMM MPABOBBIMHU aKTaMH, B TOM
YHUCJIE PETJIAMEHTOM, SIBJISETCA MOCTYIIEHUE OT 3asiBUTEIIS TOKYMEHTOB B anmnapat Cosera
JIEIyTaTOB.

23. B ciyuae ecnu MHOE HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaAMH
Poccuiickon ®@enepanuy, HOPMAaTMBHBIMUA MPAaBOBBIMM aKTaMu Tropojga MOCKBBI,
MYHHUIUIIAIBHBIMA ~ HOPMAaTHMBHBIMU  IPABOBBIMM  aKTaMHU CpPOK  IIPEIOCTaBJICHUSA
MYHHUITUTIATHFHON YCIIYTH HAYMHACT UCUUCIISTHCSA Ha CIACAYIOMUNA pabounil JeHb TIOCIIe JTHS
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perucTpauuu OKyMEHTOB. B cilywae npenocTtaBieHUs MyHULMIIAIBHOW YCIYyTH B JEHb
oOpalleHusi CPOK MPENOCTaBICHUS MYHHULMIAIBHON YCIyIM HAYMHAET HCUMCISATHCS C
MOMEHTA PETUCTPALUH IOKYMEHTOB.

24, MyHULMNATBHBINA CIy)Kalllui, OTBETCTBEHHBIM 3a MpueM (MOJydeHue) Hu
pETUCTPALMIO JOKYMEHTOB, TP MOJYYEHUH TOKYMEHTOB:

1) ycTaHaBnuBaeT mpeaMeT JOKYMEHTOB, M MIPU JTUYHOM OOPAIICHUH 3asiBUTEIS, —
JUYHOCTH 3asIBUTEIIS;

2) mpoBepsieT MPEICTABICHHBIE JOKYMEHThl Ha COOTBETCTBUE TPEOOBAHUSIM,
YCTAHOBJICHHBIM HOPMAaTHBHBIMM IIPaBOBBIMM  akTamMu Poccuiickonn  ®Pexnepanum,
HOPMAaTUBHBIMH MTPABOBBIMU aKTaMU ropojia MOCKBbI, MyHUIIMTTAJIbHBIMU HOPMATUBHBIMU
MPaBOBBIMH aKTaMHU K O(POPMIICHHIO TaKUX JTOKYMEHTOB, HACTOSIIMM TpeOoBaHUSM U
TpeOOBaHUSIM pErIaMEHTA.

25. Ilpu Hamuuuu  HEOOXOIWMBIX JOKYMEHTOB JUIsi  NIPEJAOCTaBJICHUS
MYHUIIMOAIBHOW  YCIYyTM W COOTBETCTBUM MX TpeOOBaHUSAM, YCTAHOBJIEHHBIM
HOpPMaTUBHBIMM  MpPaBOBbIMM akTaMu Poccuiickoit ®enepauny, HOPMATUBHBIMU
MIPaBOBBIMH aKTaMU ropojia MoOCKBbI, MyHUIMIAJIbHBIMU HOPMAaTUBHBIMH IPABOBBIMU
aKTaMd K O(DOPMIICHHIO TaKWX JIOKYMEHTOB, HACTOAIIUM TpeOOBaHUSIM W TPEOOBAHUSIM
periiaMeHTa, MYHULMNAIbHBIA CIIyXalluid, OTBETCTBEHHBIM 3a mpueM (MOJIydyeHue) u
PETUCTPALIUIO TOKYMEHTOB:

1) B ciy4ae TMUHOTO OOpaICHUS 3aIBUTEIIS:

a) €clM NPeACTaBICHbl KONUM  HEOOXOJHMMBIX  JIOKYMEHTOB,  CBEpseT
MPEJICTABJICHHBIEC YK3EMILISIPbI OPUTHUHAIOB U KOMIUM JOKYMEHTOB, JI€JIa€T HA HUX OTMETKY
00 UX COOTBETCTBMU MOJJIMHHBIM SK3EMILISIpaM, 3aBEPSAET CBOCH MOJIMUCKHIO C YKAa3aHUEM
JOJDKHOCTH, (paMUJIMM, UMEHU W OT4YecTBa (MpHU HAJIMYMH), BO3BpAIAET OPUTHHAJIBI
JOKYMEHTOB 3asIBUTENIO, 32 UCKIIFOYEHUEM CIIy4YaeB, NMPETyCMOTPEHHBIX HOPMAaTUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickon dexnepauyu, npaBoBbIMU aKTaMu Tropoja MOCKBBI U
MYHULUNAIbHBIMU HOPMAaTUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMU;

0) eciau KOMMHM HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB HE MPEICTABIICHBI, OCYIIECTBIISET
KOIMPOBaHUE JOKYMEHTOB, JEJlaeT Ha HUX OTMETKY 00 WX COOTBETCTBHH MOJJIMHHBIM
HK3EMIUISIpaM, 3aBEpPsET CBOEH MOJIMUCHIO C YKa3aHWEM JIOJDKHOCTH, (haMHUIIMW, UMEHH U
ordyecTBa (IpU HAJIMYKMM), BO3BpALa€T OPUTHMHAIBI JOKYMEHTOB 3asBUTENIO, 3a
UCKJIIOYEHUEM CIIy4aeB, MPEIyCMOTPEHHBIX HOPMATHUBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMHU
Poccniickont ®enepannn, NpaBOBBIMH aKTaMu ropofa MOCKBbBI M MYyHULHMNAIbHBIMHU
HOPMaTUBHBIMH MPABOBLIMU aKTaMHU;

B) BHOCHUT 3alKCh O MPUEME JIOKYMEHTOB B KypHaJ PETHCTpPAIlMU JOKYMEHTOB;
CPOK PErucTpauv JAOKYMEHTOB HE JOJDKEH MPEeBbIATh |5 MHUHYT C MOMEHTa HX
IIPEACTABIICHUS 3aABUTEIIEM;

I') Ha IOKYMEHTax yKa3bIBAa€T JIaTy MOJYyYEHHs, CBOM (PaMUJIUIO, UM U OTYECTBO
(pY HAJTMYKK) U 3aBEPSIET TUYHOU MOAMNKCHIO;

1) odopmisieT B JIBYX DJK3EMIUIApAaX PACIHCKY B TMOJYYECHUH IOKYMEHTOB H
3aBepsIET JIMYHOM MOAIUCHIO0 KAXKIBIA SK3EMILIAP PACIUCKU;

€) TepenaeT 3asBHUTENI0 Ha MOAMHUCH 00a HDK3EMIUIAPA; TEPBBIA AK3EMILISP
paclUCKd B TOJYYEHUHM JOKYMEHTOB OCTaBJISIET Yy 3asBUTEINS,, BTOPOM 3K3EMILISIP
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pacnucku npuodmaer K JokyMeHTaMm. [lpu mosiydeHuM pesyiibTaTa MpeaoCTaBlICHUs
MYHUIIMNATBHOW YCIYTH, 3asBUTENb CTAaBUT JUYHYIO TOANUCH (C pacmudpoBKOH
dbaMunuu, UMEHHU, oTdecTBa (MPU HATUYMH) B COOTBETCTBYIOIIEH CTpOKE BTOPOTO
IK3EMIUTPA);

) IepenaeT NPUHATHI KOMIUIEKT JOKYMEHTOB MYHUIMIAIBHOMY CIIy>KalllEMY,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy JOKYMEHTOB;

2) B cily4dae MoJy4eHus! JOKYMEHTOB I10 IIOYTE:

a) BHOCHUT 3allMCh O NMpPHUEME JAOKYMEHTOB B )KYpHaJl PETUCTPALMH JOKYMEHTOB;
CPOK pErucTpanuu JOKyMEHTOB HE JIOJKEH MPEBBIILIATh OJHOTO pabovyero HsS C MOMEHTA
€ro MOJIy4eHHs] OT MyHUIIMIIAIBHOTO CITy>Kalllero, OTBETCTBEHHOI'O 3a JIEJIONPOU3BO/ICTBO;

0) Ha TOKyMEHTaX yKa3bIBaeT JATy IMOJy4YeHHs, CBOM (PaMUIIUIO, UM U OTYECTBO
(MpY HATMYKK) U 3aBEPSIeT TUYHOU MOANKCHIO;

B) odopMiIsieT B JBYX OK3EMIUISIpaX paClUCKy B TOJYYEHHH JIOKYMEHTOB H
3aBepsieT JTUYHOU MOAMUCHIO KK IbII K3EMIUIAP PACTHUCKY;

r) nepegaeT oOPMIICHHBIA HK3EMIUISIP PACIIUCKH MYHHUIIUIIATLHOMY CITy>KallleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a JEJIONPOU3BOJICTBO, I OTIPABKU II0 MOYTE B TEYEHUE OIHOIO
paboyero Hs MOCTE IHSA PETUCTPALUU JOKYMEHTOB;

1) ”HPOPMHUPYET 3asBUTEIS O CPOKAX U CIIOCO0AX MOTYUYEHUs JOKYMEHTOB U (HJTH)
uH(pOpMaIuy, MOATBEPKAAIOIIUX PE3yIbTaT MPEIOCTABICHUS MyHUIIUIIAIHHON yCIyTH;

€) MepesaeT MPUHATHIA KOMIUIEKT JOKYMEHTOB MYHHULHIIAIILHOMY CITy>KalllEMY,
OTBETCTBEHHOMY 32 00pa0OTKY JTOKYMEHTOB.

26. 3aABUTENIO OTKA3BIBAECTCS B IIPUEME JOKYMEHTOB, IPHU HAJWYUU CIICTYIOLINX
OCHOBaHUM:

1) nmpeacraBieHHblE ~ JOKYMEHTBI ~ HE  COOTBETCTBYIOT  TpeOOBaHUSM,
YCTAaHOBJICHHBIM HOPMATHUBHBIMM IpaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoii  ®Depepanuu,
MPaBOBBIMU aKTaMH TOpojia MOCKBBI, MYHHUIIMIAJIbHBIMU HOPMATUBHBIMHU IPaBOBBIMU
aKTaMu, HacTOsIMM TpeboBaHUsIM, PETIIaMEHTOM;

2) npeAcTaBiICHHBIE TOKYMEHThI YTPATUIIN CUILY (JaHHOE OCHOBAHME IPUMEHSETCS
B Clly4asX WCTEYEHHUsS CpOKa JEWCTBHS JOKYMEHTA, €CIM CPOK JEHCTBHS JOKyMEHTa
yKa3aH B CaMOM JOKyMEHTE JMOO ONpEeJesIeH 3aKOHOJATEeNbCTBOM, a TAaKXKE B HHBIX
CIIy4asix, MPEeIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOIATeNnbCTBOM Poccuiickonn denepannu, MpaBOBBIMU
aKTaMy ropojaa MocKBbl, MyHULIMIIATbHBIMH IIPABOBBIMU aKTAMH );

3) 3asBHUTENEM NPEJCTABIECH HEMNOJHBIM KOMIUIEKT JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
perjiaMeHTe B KadyecTBE JOKYMEHTOB, MOAJIEkKAUIMX OOA3aTENbHOMY MPEICTABICHUIO
3asIBUTEIIEM;

4) TpencTaBICHHbIE JIOKYMEHTHI  COJEp)KaT HEJAOCTOBEpHblE W  (WUJIN)
MPOTUBOPEYMBBIEC CBEJICHNUS;

5) nosaya JOKYMEHTOB OT UMEHH 3asBUTEII HE YIIOJIHOMOUYEHHBIM Ha TO JUIOM;

6) oOpamieHue 3a TMPEAOCTABICHUEM MYHUIMIAIBHON YCIyrd Juila, He
SBJIAIOLIETOCS I0JIy4aTesIeM MYHULMIIAIbHOW YCIYTM B COOTBETCTBHHM C PEIVIAMEHTOM
(1aHHOE OCHOBaHME HE IPUMEHSETCS, B CIy4ae €ClId B COOTBETCTBUU C PETJIAMEHTOM K
3aBUTENIO MPEIbABISAETCS TpeOOBAHWE O HAJTUYMU CIEHUAIBHOIO IpaBa, MOATBEPAMUTH
HaJIMYME, KOTOPOTO BO3MOKHO TOJIKO B IIPOIEcCe 00pabOTKH TOKYMEHTOB);



16

7) oOpaieHue 3asgBUTENS 3a MyHUIMNAIbHOW ycimyrod B ammapaT CoBeTa
JIENyTaTOB, HE MPEJIOCTABISAIOMINNA TPEOYIOIIYIOCS 3asBUTEII0 MYHULIUIIAIBHYIO YCIIYTY;

8) MHBIX OCHOBAHUH, YCTAHOBJIEHHBIX PETIAMEHTOM.

27. TlepedyeHb OCHOBAHMM JJII OTKa3a B MPHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIS
MPEAOCTABICHNUS MYHUIUNAIbHON YCIYyI'M, YCTAHOBIICHHBIM pErJIAMEHTOM, SBISETCS
VCYEPIIBIBAIOIIHM.

28. Ilpu HanuuMy OCHOBAHUM AJI OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB, MyHULIUIIAIbHBIN
CILy KalllHii, OTBETCTBEHHBIH 3a MPUEM (TMOJTYyUYEHUE) U PETUCTPALINIO JOKYMEHTOB:

1) B cityyae nuuHOrO OOpaleHust 3assBUTEIS:

a) yBEJAOMJISIET B YCTHOW (popMe 3asBUTEINI O HAIMYMU OCHOBAHUM IS OTKa3a B
pUeMe T0KYMEHTOB, OOBSACHSET €My COJIEpKAaHUE BbISIBJIEHHBIX HEJJOCTATKOB, MPEJIaraet
IPUHATH MEPHI IO UX YCTPAHEHUIO, BO3BPAIIAET 3asBUTEIIO JOKYMEHTHI;

0) B cilyyae TpeOOBaHUS 3asIBUTEIEM MPEIOCTABICHUS €My TUCbMEHHOTO PEIIeHUs
00 OTKa3e B MpUeMe JOKYMEHTOB (Jlajiee — MOTUBUPOBAHHBIN OTKA3):

BHOCHT 3aIlUCh O IPUEME TOKYMEHTOB B )KYpPHAJI pETUCTPAllUi JOKYMEHTOB;

opopMIISieT W TOMANMUCHIBAET B JIBYX JK3EMIUIIpaX MOTHBUPOBAHHBIA OTKa3 C
yKa3aHUEM IPUYMH OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB (J1ajiee — MPUYMHA 0TKa3a B IPUEME);

BBIIAET (HAIPABIISIET) 3asIBUTEIIO NEPBBIM dK3EMILISIP MOTHUBHUPOBAHHOIO OTKa3a B
CPOK, YCTAaHOBJICHHBIM PErjIaMeHTOM. BTOpol 3K3eMIUIIp MOTMBUPOBAHHOTO OTKa3a C
MOJIMUCKHIO 3asBUTENS O MOJYYCHUU (C OTMETKOM O croco0e HampaBlICHUS PEHICHUS
3asIBUTEII0) OCTAETCS HAa XpaHeHUH B annapare CoBeTa JIeNyTaToB;

BHOCUT 3allUChb OO0 OTKa3e B MpUEME JOKYMEHTOB B KYpHal pErucrpanuu
JIOKYMEHTOB;

2) B cily4dae Moy4eHus! JOKYMEHTOB I10 TIOYTe:

a) BHOCHUT 3aIlMCh O MpHEME JAOKYMEHTOB B JKYpPHaJl PETUCTPALMH JOKYMEHTOB;
CPOK PETUCTpalii JOKYMEHTOB HE JIOJDKEH MPEBBIIATh OJHOTO paboyero JHS ¢ MOMEHTA
€ro MOJIYYEHHS] OT MYHHUIIMIIAJIBbHOTO CITy>KaIllero, OTBETCTBEHHOTO 3a JIEJIONPOU3BO/ICTBO;

0) odopmisieT ¥ TOJMUCHIBAET MOTHBHUPOBAHHBIM OTKAa3 C yKa3aHUEM MPUYHMH
OTKa3a;

B) nmepeAaeT OQOPMIICHHBII MOTHUBUPOBAHHBIM OTKa3 U IPEICTaBJICHHBIE
3asIBUTEJIEM OPHUIMHAJbI JOKYMEHTOB MyHULMIIAIBHOMY CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32
JEJIONPOU3BOACTBO, UIsl OTIPABKU IO MOYTE B TEYEHUE OJHOTO pabodero JHS MOCIe JAHS
perucTpauuu JOKyMEHTOB;

) BHOCUT 3alKCh O BbIJaue (HAIMpaBJICHWHU) MOTHUBHPOBAHHOIO OTKa3a B
COOTBETCTBYIOIIUN KYpPHAJ pETUCTPAIMU TOKYMEHTOB.

29. B periiaMeHTe yCcTaHaBIMBAETCA MIPABO 3asBUTEIS OTO3BATh JOKYMEHTHI.

30. it oxkuaHus oyepeau, BO3MOKHOCTH OPOPMIIECHHUSI TOKYMEHTOB OTBEICHBI
MeCTa, OCHAIIICHHbIE CTYJIbSIMHU, CTOJIAMU (CTOMKaMM) ¢ HAIMYUEM MUcYel Oymaru, pydex,
OJIAaHKOB 3aIPOCOB (3asBJICHUI ).

TpedoBaHus K yueTy 10KyMEHTOB

31.  VYyer [OKyYMEHTOB OCYLIECTBJISIETCS  MYHHMIMNAIBHBIM  CIIyXKalUM,
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OTBETCTBEHHBIM 3a TpHeM (IOJIydeHHE) M PErucTpalyio JOKYMEHTOB, MOCPEICTBOM
BEJICHUS KypHaJa pETUCTPAIMH TOKYMEHTOB Ha OYMa)KHOM U 3JIEKTPOHHOM HOCHUTETIE.

32. XKypHan perucrtpaiuu JAOKYMEHTOB COACPKUT CJEAYIOIIHUE O00s3aTebHbIe
PEKBU3UTHI MpU paboTe C JOKYMEHTAMM:

1) mopsiaKOBBIM HOMED;

2) perucTpaluOHHbIA HOMED;

3) nata u BpeMsi perucTpaiuu J0KyMEHTOB;

4) crioco6 oOpareHus 3asiBUTENS (TUIHBINA TTPUEM, TTI0UTA);

5) cBeeHUs O 3asgBUTENE — PaMUIIUSL, UMSI, OTUYECTBO (MIPU HAIMYUU) 3asIBUTEIIS,

6) KOHTaKTHbBIC JJAHHBIC 3asBUTEIS (TeIeOH, aapec PIEKTPOHHON MOYTHI U UHBIC
JTAaHHBIC);

7) HaMMEHOBaHUE MPEAOCTABIAEMON MyHUIIUTIATBHOU YCITYTH;

8) nmepedeHb NPe/ICTaBICHHBIX 3asBUTENIEM JIOKYMEHTOB (C YKa3aHUEM PEKBU3UTOB
COOTBETCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB);

9) nomwxHOCTh, (ammiusg, UMs, OTY4ECTBO (MPU HATUYUH) MYHHUIUIAIBHOTO
CJIyaIlero, OTBETCTBEHHOTO 3a MpUEM (ITOJTyYEHHUE) U PETUCTPALIUIO IOKYMEHTOB;

10) momkHOCTB, (ammius, UMs, OTYECTBO (NIPH HAJIUYHMH) MYHHUIIUIAIBHOTO
CITy>KalIllero, OTBETCTBEHHOTO 3a 00pabOTKY JOKYMEHTOB;

11) nara ¢akTHuecKOro MPEeaOCTABICHUS 3asIBUTENIO PE3yIbTaTa MPEJ0CTABICHHUS
MYHULUTNIAIBHON YCITYTH;

12) Texymmii cTaTyc pacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB:

«3apErucTPUPOBAHOY;

«OTKa3 B pErucTpaludu» — O3HAYaeT, YTO 3asBUTENI0 OTKA3aHO B IpHEME
JIOKYMEHTOB;

«HA UCTIOJTHEHUU» — O3HAYAET, YTO UJIET PACCMOTPEHHUE JOKYMEHTOB I10 CYIIECTBY;

«MPUOCTAHOBJICHO» — TMPU YKa3aHUU ATOTO cTaryca 00s3aTENbHO 3aMOJIHAETCS
PEKBU3UT «CpPOK, Ha KOTOpBIM MPHUOCTAHOBIECHO NPEAOCTABICHUE MYHUIMUIIAIBHOU
YCIYTI»;

«OTO3BaHO» — YKA3bIBAETCSI, €CJIM JIOKYMEHTBI OTO3BaHbI 3aIBUTEIIEM;

«pELICHO TIOJIOKUTEIBHO» — O3HA4yaeT, 4YTO 3asABUTEII0 IPEAOCTABJICHA
MYyHULIMNAJIbHAS yCIIYyTa;
«OTKa3aHO» — O3HAa4aeT, 4YTO 3asABUTEII0 OTKa3aHO B IPEAOCTABICHUU

MYHULUIIATBHOU YCIyTH;

13) nara u3meHeHus craTyca pacCCMOTPEHUS TOKYMEHTOB;

14) cpok, Ha KOTOpbIA TPUOCTAHOBIEHO MPEAOCTABICHUE MYHULIUIAIBHON
YCIIyTH;

15) damumnus, umsi, oT4ecTBO (NMPU HATUYMHM) MYHHUIMIAIBHOTO CIIyXKallero,
BbIIaBIIETO  (HAIpaBUBILIETO) 3asBUTENIO JOKYMEHTHl U (wiM) HH(pOpManuo,
NOATBEPKAAIOIIME IPEIOCTABICHUE MYHUIIMIIAIIBHON YCIIYTH.

33. XKypnHan peructpauuy JOKYMEHTOB Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE — 3TO KHUTa
y4yera, 3aloJIHEHHas  BpY4YHYHO, B  TBEpAOM  IEpeIuieTe, NPOLIHYpOBaHHAasi,
IIPOHYMEpOBaHHasl, 3aBEPEHHAS] MOANKCHIO IIaBbl BHYTPUTOPOACKOTO MYHHLIHUIIAIBHOTO
oOpa3oBaHusS — MYyHHUIIMNAIBHOTO OKpyra Boctounoe M3maitioBo B ropome MockBe u
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CKpeIuUleHHas nevarbio annapara CoBeTa JIemyTaToB.

OmubKu B 3aMKUCAX UCIPABISIOTCS MyTEM 3a4€pKUBAHUSI HEMPABUIIBHON 3aIUCH C
YKAa3aHUEM MPABUIBHON pENAaKUMA W 3aBEPEHUEM MOAINUCHIO JOJKHOCTHOTO JIHMIA
(MyHUIIMITAJIGHOTO ciy’kaiero) amnmnaparta CoBera JemyTaToB, BHECIIETO UCIPABJICHHUS, C
yKa3aHUEM €ro TOJDKHOCTH, (haMuiivu, MMEHH, oT4ecTBa (Mpu Hanu4um). Mcrnonb3oBanue
KOPPEKTUPYIOMIUX CPEACTB JIMOO 3aMeHa CTPAHMI] B KypHAJIe PETHCTPAlUU IOKYMEHTOB
HE JIOMYCKarOTCHI.

34, Ilpu nonydyeHMHM JOKYMEHTA, MOATBEPKIAAOIIETO MIPEAOCTABICHUE
MYHULIUNIAIBHOW yCIIYTH, Ha PYKHU 3a4BUTEIb CTABUT JIMUHYIO MOANUCH (C pacuiudpoBKOit
dbamminy, UMEHH, OTYEeCTBa (MpHU HAJUYUHU) B COOTBETCTBYIOIIEH CTPOKE 3arpoca U B
rpade )KypHajia perucTpaiuu JOKyMEeHTOB Ha OyMa)KHOM HOCUTEJIE.

TpeOoBanus k 00padoTKe TOKYMEHTOB

35. OcHoBaHHEM ISl Hayaja MpPOLEIYpPbl SIBISAETCS MOIYYEHHE MYHULIUNAIbHBIM
CIIyaIllllM, OTBETCTBEHHBIM 3a 00paOOTKY JOKYMEHTOB, MOJHOTO TMaKeTa JIOKYMEHTOB,
IIPEJICTABJICHHBIX 3aBUTEIIEM.

36. MyHUIIUITATIBHBIN CITyKaIllHii, OTBETCTBEHHBIN 32 00pa0OTKy TOKYMEHTOB:

1) ocymiecTBiasieT MPOBEPKY JOKYMEHTOB, IPEACTABICHHBIX 3asBUTEIEM, Ha
COOTBETCTBHE TPEOOBAHMSIM, TMPEABSIBISIEMBIM K COACPKAHUIO U O(DOPMIICHUIO TaKUX
JOKYMEHTOB HOPMAaTHBHBIMHU IPaBOBBIMM akTamu Pocculiickoin denepanyu, npaBoOBBIMU
akTaMu ropojaa MOCKBbI, MyHHUIIMITAIIbHBIMA HOPMATUBHBIMU MMPABOBBIMU aKTaMU;

2) HAa OCHOBaHMM aHalW3a CBEIEHUH, CcoAepKauMXcs B JOKYMEHTaXx,
YCTAHABJIMBAET HAUIMYME MTPaBa 3asIBUTENS HA MPEIOCTABICHUE MYHUIUIIAIBHON YCIIYyTH;

3) mnpu BBIABICHUM OCHOBAHMM JJIsi TPHUOCTAHOBJICHUS MPEIOCTaBICHUS
MYHULUNAIBHON YCIYTH TOTOBUT MPOEKT PEMIEHUS O MPUOCTAHOBICHUH MPENOCTABICHUS
MYHULIUNIAIBHON yCIYyIM, BH3UPYET €ro MW TMepelaerT JAOKYMEHTbl C IPOEKTOM
COOTBETCTBYIOIIIETO PEIICHUS TJIaB€ BHYTPUTOPOJICKOT0 MYyHHUITUTIATHLHOTO 00pa30BaHUs —
MYHHUIMIIAIBHOTO OKpyra Bocrounoe M3mannoBo B ropoae Mockse. IIpoekT pemenus o
IIPUOCTAHOBJICHUU TMPENOCTABICHUS MYHULMIAIBHOW YCIyI'M JIOJDKEH COIEPKATh
MOTHBHPOBAHHBIE PUYUHBI TPUOCTAHOBJICHHUS MIPEIOCTABICHNS MYHULUIIAIBHON YCIIYTH,
COOTBETCTBYIOIIME  OCHOBAHUSM  [UJII  NPUOCTAHOBJIIEHUS €€  MPEIOCTABJICHHS,
MPEyCMOTPEHHBIM PETIAMEHTOM, a TAKKE CPOK NPUOCTAHOBIICHUS;

4) npu BBISIBJICHUHM OCHOBAHUM N1 OTKa3a B MOJYUYCHUH MYHUIUMIAIBLHONU YCIyTH
TOTOBUT TPOEKT pelnieHus o0 OTKa3e B MPEJOCTABICHUU MYHUIMNAIBHON YCIyTH,
BU3HUPYET €r0 U MEPEHAACT JIOKYMEHTHI C MPOEKTOM COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHUS TJ1aBe
BHYTPUTOPOJICKOTO ~ MYHHUIMIAIBHOTO O00pa3oBaHWs — MYHHUIMOAIBLHOTO  OKpyra
Bocrounoe M3maiinoBo B ropojse Mockge. IIpoekT pernienus 06 oTkasze B MpeoCTaBICHUH
MYHULUNAIBHON YCIYIM JOJDKEH COJIepkaTh MOTHBUPOBAHHBIE IPUYMHBI OTKa3a B
MIPEIOCTABIEHUN MYHULIMIIAJBHOW YCIIyTH, COOTBETCTBYIOIIUE OCHOBAHUSAM JUUISI OTKa3a B
€€ MPEIOCTABIEHUH, IPEAYCMOTPEHHBIM PETIIAMEHTOM,;

5) npu OTCYTCTBHM OCHOBAHMM Il OTKa3a B MPEJAOCTaBICHUU MYHHUIIUNATbHON
YCIIyTH TOTOBUT MPOEKT PELICHUS O MPEIOCTABICHUN MYHUIUIIAIBHON YCIYTHU U MEPENAET
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JOKYMEHTBl C TIPOCKTOM COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHHUS TJiaB€ BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHUIIMNIATBHOTO 00pa30BaHUs — MYHHULHMIAIBLHOTO OKpyra Bocrounoe M3maiinoBo B
ropoae Mockge. [IpoekT pelnieHus: 0 NpeoCTaBICHUH MyHULIUIIAIBHOW YCIIYTH COACPIKUT
CBEJICHHMSI, XapaKTEPU3YIOIIHNE PE3yJIbTaT NPEIOCTABICHUS MyHULIMITAIIBHON YCITyTH;

37. PernameHTOM MOTYT OBITh yCTAaHOBJIGHBI OCHOBAHUS JIJISi MPUOCTAHOBIICHUS
NpPEAOCTABICHUS MYHUUMIAIBHOW YCIYrM, a TakXkKe CpPOKHM MPUOCTAHOBIICHHS
MPEeAOCTABICHUS MYHHUIIUTIATLHON YCIIyTH.

CpoK pUOCTaHOBJIEHUS MPEAOCTABICHUS MYHUILIUTIAIIBHON YCIIYTH UCUHCIISIETCS C
JaThl IPUHSTHS PEUICHUS O MPUOCTAHOBICHUH MPEIOCTABICHUS MyHULIIUTTAIIBHON YCITyTH.

[IpenocrapiieHre MyHUIMINIATBHOW YCIYTd BO30OHOBIIIETCS HE MO3/IHEE paboyero
JIHS, CJEAYIOIIEro 3a JHEM YyCTpaHEHUs TMPUYUH, CTaBIIUX OCHOBaHUEM JIs
MPUOCTAHOBJIEHHUS MIPEAOCTABICHUS MyHUIIUITAIBHOW yCIIyTH. 3asgBUTEIb UHHOPMUPYETCS
O BO300HOBJICHUU TMPEIOCTABICHUSI MYHHUIMIIAIBHONW YCIYTd CIOCOOOM, yKa3aHHBIM B
3anpoce (3asBJICHUN).

38. Ilepedyenb  OCHOBaHMI  JyIsi  NPUOCTAHOBIICHHS  MPEIOCTABICHHUS
MYHULUNAIBHON YCIIyTH, YCTAHOBIICHHBIN PErIaMEHTOM, SIBJISIETCSI MCUEPIBIBAIOIIIM.

39. PemieHue O NOPHUOCTAHOBJICHUU MPEAOCTABICHUS MYHULMNAIBHON YCIyTH
HAIPaBJISIETCSl 3asBUTEII0 HE IO3/HEE CIEAYIONIETo paboyero JHA C JaThl MPUHSATHUS
pEIICHHs] O MPUOCTAHOBIICHUU MPEAOCTABICHUS MYHUIIMITAIIGHON YCIyTH JTUOO BBIIACTCS
3asBUTEIIIO B JICHb OOpaIlleHUs] B Cllydae MPeJOCTaBICHUS] MyHUIIUIIAIbHOW YCIIYTH B JICHb
oOpareHus.

40. Pemenne O NMPUOCTAHOBIEHWM MNPEIOCTABICHUS MYHULHUIIAIBHOW YCIYTH U
CPOK IPUOCTAHOBJICHUSI PETUCTPUPYIOTCS B KypHAJIE PETUCTPALIMK TOKYMEHTOB.

41. OcHoBaHusSIMH Il OTKa3a B NPEAOCTABICHUHA MYHULHUIAIBHOW YCIyTU
SIBJISTIOTCSL:

1) nmnpencraBieHuE  JOKYMEHTOB, HE  COOTBETCTBYIOIIMX  TPEOOBAHUSM,
YCTaHOBJIEHHBIM MPaBOBbIMU akTamu Poccuiickon @Penepauuu, ropoga MOCKBBI U
MYHUIIUTIATHHBIMUA MPABOBBIMU aKTaMH, HACTOSIIMM TpeOoBaHUSM, PETJIaMEHTOM, €CIU
yKa3aHHbIE 00CTOATENHCTBA OBLIN YCTAHOBIICHHI B TIpoliecce 00pabOTKU TOKYMEHTOB;

2) yTpara cuibl NPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB, €CJIM YKa3aHHbIE 00CTOSTEIbCTBA
OBLITM YCTAHOBJICHBI B MpoOIIecce 00PabOTKH TOKYMEHTOB;

3) ucTeyeHue cpoka MPUOCTAHOBIICHUS MPEIOCTABICHHUSI MYHUIIUTIATLHON YCITyTH,
€CJIM B TE€YEHUE [TaHHOI'O CPOKa HE OBbUIM YCTPAaHEHbI OOCTOSTENbCTBA, MOCITYKUBLINE
NPUYUHAMH JIJIs1 TPUOCTAHOBJICHUS MPEIOCTABIICHUSI MyHUIIUITAIBHOW YCITYTH;

4) Hamuyue B TMPEACTABICHHBIX JIOKYMEHTaX IPOTHUBOPEUMBBIX JIMOO
HEJIOCTOBEPHBIX CBEJEHUM, €CIIM YyKa3aHHble OOCTOSTENbCTBA ObUIM YCTAaHOBJICHBI B
nporiecce 00pabOTKH JIOKYMEHTOB;

5) oOpamenue 3a TMPEAOCTABICHWEM MYHUIUIAIBHOM YCIyrd Juia, He
SBJISIFOLLIETOCS. TTOJTy4YaTelleM MYHMIIMIAIbHON YCIYTM B COOTBETCTBUU C PErIAMEHTOM
(TaHHOE OCHOBAaHME MPUMEHSETCS B TOM CJIy4ae, €ClId B COOTBETCTBUU C PETIAMEHTOM K
3asIBUTENIO MIPEABABISICTCS TpeOOBaHWE O HAIMYWHU CIEIUAIBLHOTO TpaBa, MOATBEPIUTH
HaJIMYUE KOTOPOT0 BO3MOKHO TOJIBKO B IIpoliecce 00pabOTKU T0KyMEHTOB).

42. PermamMeHTOM MOTYT OBITh YCTaHOBJICHBI JOIOJHHUTEIBHBIE OCHOBAHWS IS
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OTKa3a B MPEJOCTABICHUN MYHUIIMIAIBHON YCIyrd, MPEIyCMOTPEHHBIE HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMU akTaMu Poccuiickonn dDepepanuy, NpaBOBBIMM aKTaMU Topojia MOCKBBI U
MYHHUITUIIAIbHBIMA HOPMATUBHBIMU MTPABOBBIMU aAKTAMHU.

43. IlepeyeHb OCHOBaHHMI JJIsl OTKa3a B MPEIOCTABICHUN MYHULIMIAIBHON yCIIyTH,
YCTaHOBJICHHBIN PETJIAMEHTOM, SIBJISIETCSI HCUEPITBIBAIOIIIAM.

44. Pemenrie 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUH MYHHITUIIAILHON YCIYTH C YKa3aHUEM
MIPUYHMH OTKAa3a HANPABIISIETCS 3asSBUTEIIO HE MO3/IHEE CIICAYIONIETO pabodero AHS C JAaThl
NPUHATHUS pelIeHUsT 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUM MYHUIMNAIBHON YCIyrH Ju0o
BBIJIAETCSA 3asBUTENI0 B JICHb OOpallleHHus] B ClIydae MNPEIOCTaBICHUS MYHUIIUMAIbHOU
YCIIYTHU B JIEHb OOpaIeHUs.

45. Pemenne 00 OTKa3e B NPENOCTAaBICHUM MYHULMIAIBHOH  YCIYTH
PETUCTPUPYETCS B JKYPHAJIE PETUCTPALMU IOKYMEHTOB.

TpeGoBaHusl K NPUHATHIO pellIeHUs] IPH
NpeI0CTABJIEHUN MYHUIIUNIAJIbHON YCIyTH

46. OcHOBaHMEM ISl NIPUHATHS PELICHUS MPU NPENOCTABICHUN MYHULUIIAIBHOM
YCIIyTH SIBJISIETCS TIOJyYEHHUE IIIaBOM BHYTPUTOPOICKOI0 MyHHUIIMITAILHOTO 00pa30BaHuUs —
MyHULANAIBHOTO OKpyra Bocrounoe HM3maisioBo B ropoae MOCKBE HOKYMEHTOB H
IIPOEKTA PELICHUS.

47. I'maBa BHyTPUTOPOJICKOTO MYHUIIUMTAIIBHOTO 00pa30BaHUsl — MyHULIMTIATBHOTO
okpyra Bocrounoe N3maiinoBo B ropoae Mockse:

1) noanmucheIBaeT MPOEKT PELICHUs MPU COOTBETCTBUU MPEACTABICHHOTO MPOEKTa
TpeOOBAaHMSIM HOPMATUBHBIX MPABOBbIX akTOB Poccuiickoit denepainuu, NpaBoBbIX aKTOB
ropoga MOCKBBI, MYHUUMIAJIbHBIX HOPMATHUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB, B TOM YHCIIE
pErilaMeHTa;

2) BO3BpalaeT JOKYMEHTBI U MPOEKT PEIICHUsI Ha J0pabOTKy MYHULUIAIbHOMY
CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 0OpabOTKy JIOKyMEHTOB, C YKa3aHHUEM [PUYUHBI
BO3BpaTa IpPU HECOOTBETCTBUHM IPEJCTABICHHOTO IPOEKTa pELIEHUS TpeOOBaHUIM
HOPMAaTUBHBIX MNpaBOBbIX akTOB Poccuiickonn ®exnepaunn, NpaBOBBIX aKTOB TrOpojaa
MOCKBBI, MyHUIIUIIAJIbHBIX HOPMATUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PETJIAMEHTA.

48. PemeHne, NOANHMCAHHOE TJIABOM BHYTPUTOPOJACKOTO MYHHLMIAIBHOTO
oOpa3zoBaHus — MYHHIMNAILHOrO OKpyra Boctounoe WM3maiinoBo B ropoae Mockse,
ABJISIETCS KOHEYHBIM PE3YyJIbTATOM MPEIOCTABICHUS MyHULIUIAIBHON YCITyTH.

TpeGoBaHus K BblIa4e 3asiBUTEI0 JOKYMEHTA, MOATBEPKAAIOLIEr0 NMpe1oCcTaBIeHne
MYHUIHMNAJBHON YCIYTrd, WIN pelleHus] 0 MPUOCTAHOBJIEHUHU MPeI0CTABICHUS
MYHUIHMIAJIbHOU YCJIYTH

49. MyHULMIIANBHBIN CTy>Kalui, OTBETCTBEHHBINM 3a BblJady (HaIpaBJICHUE)
3asBUTEIIO PE3yiIbTara NPEAOCTABICHUS MyHULIUIIATBHON YCIIYTH:

1) unbopMmupyeT 3asBUTENS O pe3yjbTaTe MNPEJOCTABICHHUS MYHHUIIUITATBLHON
YCIIYTH WU O IPUOCTAHOBJICHUU MPEIOCTABICHHS MYHHUIIUIATLHON YCIYTH O TelNeQOoHy
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WM 3JIEKTPOHHOM MOYTE, yKa3aHHBIM 3asBUTEJIEM B 3aMpOCe (3asBJICHUN);

2) o0ecreyuBaeT TMepenavdy  3asBUTENIO  JOKYMEHTa, MOJATBEPKIAAIOUIETO
MPENIOCTaBICHUE MYHHUILUINAIBHON YCIYrH, WM pEHieHuss O M[PUOCTAHOBICHUU
IIPENOCTABICHUS MyHULMIIAIBHON YCIIYTH B COOTBETCTBHUHU C PETVIAMEHTOM;

3) mnpoBepseT NOJHOMOYMS U (WJM) JUYHOCTh 3aSBUTENA, IOTYYAKOLIETO
JOKYMEHT, OATBEPKIAAIOIIUI NPEJOCTABICHNE MYHUIIMIAIBHON YCIYTH, WIH PEIIEHUS O
IPUOCTAHOBJIEHUH NIPEIOCTABICHUS MyHUIIUNIAIBHONW YCIIYTH JINYHO.

50. JIoKyMeHT, MOATBEPKAAIOIIMMI ITPEIOCTABICHHE MYHULIIMIIATBHON YCIyTH, WA
pElIeHHE O MPUOCTAHOBJICHUH MTPEAOCTABIECHUS MYHHUIIMITAIIBHON YCIYTH, B COOTBETCTBUU
C PETrJIaMEHTOM MOKET OBITh:

1) BeimaH 3agBUTENIO (MPEICTABUTEIIO 3asBUTENS) JIMYHO; BpPEMsSl OXKHUIAHUS B
ouepeau ONpeaensaeTcs Jisl Kaxa0i MyHUIUIIATIbHON YCIYTH B PErJaMeHTe;

2) HarpaBJieH 3asiBUTEIIO TOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

51. 3asgButenbp BOpaBe yKazarhb cnocod M GopMy TMONyYEHHUS JIOKYMEHTa,
MOATBEPKIAIOMIEr0 TMPEIOCTaBICHUE MYHUIMIAIBHON YCIyrHM, WM peIeHUus o
MIPUOCTAHOBJICHUH MPEIOCTABICHHUS] MyHULIUIIAIbHOW YCIYTH.

52. B cnyuae ecnau B 3ampoce (3asBICHHH) OTCYTCTBYyeT mHpoOpmarus o ¢opme
NOJIyYEHHUsS] JOKYMEHTA, MOATBEPKIAIOIIEr0 MPEJOCTABICHUE MYHHILIMIIAJBHON YCIIyTH,
(pellieHHsT O TPUOCTAHOBJIEHUU TMPEIOCTABICHUSI MYHULMNAIBHOW yciyru) u (Win)
cnocobe ero moxy4yeHusi, WHGOPMUPOBAHHME 3aABUTENS OCYIIECTBISETCS HCXOIS U3
dopmbl M croco0a, KOTOpbIE OBLIM HCIOJIb30BAaHbl 3asBUTENEM I NPEIOCTaBICHUS
JIOKYMEHTOB.

53. B cayuae TpeOoBaHUS 3asBHUTENS OJHOBPEMEHHO C JIOKYMEHTOM,
MOATBEPKIAIOIUM MPEIOCTABICHUE MYHHUIMIAIBHOM YCIyTH, 3asSBUTEIIO BbIAAIOTCS
(HampaBIIAIOTCSI) OPUTHMHANBI MPEACTABICHHBIX MM JOKYMEHTOB, 3a MCKIIOYECHUEM
clly4aeB, MPEIyCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMM TMpPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoi
denepaluy, NpaBOBbIMU aKTaMH Topoja MOCKBBI M MYHUIIMIIAIbHBIMU HOPMATUBHBIMU
MIPAaBOBBIMH AKTaAMH.

54. B cinydae ecnu B BBIJAHHOM JIOKYMEHTE, ITOATBEPKIAOIIEM MIPEAOCTABICHHAE
MYHUITUNIATBHOW YCIyTH, MOMyIIeHa orevyaTka W (wim) omuOka, ammapat CoBeta
JIEMyTaTOB UCIIPaBUTh JIOMYLICHHBIE ONEYaTKU U (MJIM) OIIMOKHU B BBIJAHHOM JTOKYMEHTE.

55. B ciayyae eciay MyHHIMIAIbHAS YCIyra IpeI0CTaBIsAeTCs B IEHb 00palleHus U
JOMYLIEHHbIE ONevyaTKu U (W) OMMOKK OOHApY’KEHbI cpa3y IOCIE BbIIAYU JTOKYMEHTA,
JIOMYIIICHHbIE ONEYaTKU U (WJIM) OMIMOKU JOJIKHBI ObITh UCIIPABIICHBI, a WCIPABICHHBIN
JIOKYMEHT BBIJIaH 3asIBUTENIO B ATOT K€ JICHb.

56. B uHBIX ciaydyasx CpOK UCHPABJICHHS TOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U (Uu) OMIHOOK
Y BbIJIauu (HAINpaBJEHUS) 3asBUTEIIO UCIIPABICHHOTO JTOKYMEHTA HE JOJKEH MPEBbIIATh
MATH pabouux THEH ¢ MOMEHTa OOpaleHusi 3asBHUTENs 3a HCIPABICHUEM OIEYaTOK U
(v1) OIMOOK.

Brinaua 1y0ukaTa JOKYMeHTa, HOATBEPKAAKIIEro
NpeocTaBjJeHHe MYHUIIUTIAJIBHOM YCJIYTH
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57. B cayuasx, npeayCMOTPEHHBIX PEriIaMEHTOM, 3asBUTEb MOXKET 0OpaTUTHCS B
annapaT CoBeTa JENyTaToB 3a MOJy4YeHUEM IyOnMKaTa JOKYMEHTA, IOATBEPIKIAIOIIEro
IPE0CTaBIEHUE MyHULIMIIAIIBHOMN YCIyTH (fajiee — 1y OiIuKar).

58. JlokyMeHTbI, He0OOXOUMBIE I BbIIaYu 1yOJuKara:

1) 3asBieHUE HA MOTy4YeHUE Ay OIMKaTa;

2) HWCIOPYEHHBIA OpPUTHMHANT JOKYMEHTA, MOIATBEPKIAIOIIET0 MPEIOCTaBICHHUE
MYHULMIAIBHON YCIIYTH (B CIIy4ae IOPUH).

59. JlyOiuKaT [OJKEH BOCHPOM3BOAUTH BCE PEKBU3UTHI OpHUIMHAJA pPaHEe
BBIJIAHHOTO JJOKYMEHTA, MOATBEPKIAOIIEr0 MPEIOCTABIEHUE MYHUIIMIAIBHON ycayru. B
BEPXHEM MPABOM YTJIy MPOCTABISAETCS OTMETKA «J1yOJIUKAT.

60. O0wmuii CpoK BbIIauu AyOIHMKaTa HE MOKET MpeBbIaTh 10 pabounx ITHEH.

61. Ilpu odopmienun ayOiMKaTa WCHOPYEHHBIH OPUTHMHANT JIOKYMEHTA,
MOATBEPKIAIOLIETO MPEA0CTABICHUE MyHUIIUTIATBHOM YCITYTH, U3bIMAETCS.
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[Tpunoxenue 4
K nocraHoBieHnto  anmapata  CoBera

JICIyTaTOB BHYTPUTOPOICKOTO
MYHHUIUIIAIEHOTO oOpa3zoBaHuUs —
MYHHUIUITAIBHOTO OKpyTra Bocrounoe

N3maiisioBo B ropoae Mockse
ot 01.07.2026 Ne 10

HHonoxenue
00 0COOCHHOCTSIX MOAAYM U PACCMOTPEHHUS KAJ100 HA pelieHUs U (WIH) AeiicTBUS
(0e3peiicTBre) annapara CoBera 1enyTaToB BHYTPHMIOPOJACKOI0 MyHHUIMIIAJIbHOIO
o0pa3oBaHMsl — MyHHIIUNIAJIBbHOT0 OKpyra Bocrounoe U3maiisioBo B ropoge Mockse,
€ro J0JIKHOCTHBIX JINI U MyYHHMIUNAJIbHBIX CJIYKAIMX

1. Hacrosiee IonoxkeHue yctaHaBIuBaeT 0COOCHHOCTH TMOIa4M M PACCMOTPEHHUS
kKano0 Ha HapyIIeHHE MOPsAKa MPEeIOCTABICHUS MyHUIIMTIATBHBIX YCIYT, BHIPA3UBIIEECs
B HEMpPAaBOMEPHBIX pemieHusx u (wim) aectBusx (Oe3neiictBuu) ammapata CoeTa
JIEMyTaTOB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUIIMIIATLHOTO OOpa30BaHUS — MYHHUIUIAIBHOTO
okpyra Boctounoe M3maiinioBo B roposie MockBe (nanee — annapat CoBeTa JemyTaToB),
€ro JIOJDKHOCTHBIX JIMII M MYHUUUNAIBHBIX CIyXKalIUX TpU  MPEJOCTaBICHUU
MYHUIMOAIBHBIX YCIyT (Aajiee — kano0bl).

2. JletictBue Hactosmero [lonoxkeHnus pactpocTpaHseTcs Ha ajao0bl, MOJaHHBIE C
COOIIOIEHUEM TpeOOBaHUIM denepanbHOTO 3aKoHa
ot 27 utons 2010 roga Ne 210-®3 «O06 opraHuzaiuu nNpeaoCTaBlIeHUs TOCYAapCTBEHHBIX
U MYHUIIUTAIBHBIX YCITYT».

XKanoObl Ha pemenus u (unm) neictBus (Oe3geiictBue) ammapara CoBera
JIEMyTaTOB, €ro JOJDKHOCTHBIX JIMIl U MYHULMNAIbHBIX CIIY)KAlllMX, HE CBSI3aHHBIE C
HapylIeHUEM TMOpSAKAa MPEIOCTAaBICHUS MYHULMNAIbHBIX YCIYr, MOAAIOTCS U
paccMaTpHUBAIOTCS B COOTBETCTBUM C TpeboBanusamu denepanpHoro 3akoHa ot 2 mas 2006
roga Ne 59-®3 «O mopsiake paccMOTpeHmsl oOpalieHuil Tpaxman Poccuiickoi
Oenepanum».

3. 3asBUTENb MOKET OOPATUTHCS C KAJIOOOW, B TOM YHCIIE B CIEAYIOIIUX CIydasiX:

a) HapylLIEHUE CpPOKA PErucTpaldHd JTIOKYMEHTOB 3asBUTENSl O IMPEJOCTABICHUH
MYHUIMNAIBHONW YCITYTH (J1ajiee — JOKYMEHTHI), a TaKke Mopsiaka o(hOpMIICHHS U BbIIAYU
PACHUCKHU B MOJTYYEHUHU JOKYMEHTOB;

0) HapyllleHHE CpOKa MpPEJOCTaBICHUS TOCYJapCTBEHHOW WM MYHHUIHUIAIbLHOU
YCIIyTH;

B) TpeOOBaHUE y 3aABUTEINS JIOKYMEHTOB WM MHGOPMAIMK JTHOO OCYIIECTBICHHUS
JNEUCTBUM, TMPEIACTABICHHE WM OCYLIECTBIEHHE KOTOPBIX HE MPEAyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMM  IIpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickon @enepanuu, HOPMaTUBHBIMU
MPaBOBBIMH aKkTaMu CyObekToB Poccmiickoit deneparuu, MyHUITUTATBHBIMUA TTPABOBBIMU
aKTaMmu JJisl PEIOCTABIICHUS TOCYJaPCTBEHHOW WJIM MYHUIIMIIATBHOMN YCIIyTH;
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I) OTKa3 B IMpUEME JOKYMEHTOB, IPEJOCTABICHUE KOTOPBIX MPEAyCMOTPEHO
HOpPMAaTUBHBIMM TIPaBOBBIMM  akTaMu Poccuiickoit ~ ®Depepanun, HOPMATUBHBIMU
MPaBOBBIMH aKkTaMu CcyObekToB Poccuiickoit denepanuu, MyHUIIMTAIBHBIMUA MTPABOBBIMU
akTamMu JJIsl TMPEIOCTaBICHUS TOCYJApCTBEHHOW WM MYHHUIMNAIBHOM YCIyTH, Y
3asIBUTEIIS,

1) OTKa3 B MPEJOCTaBICHUH FOCY/IapCTBEHHON WJIM MYHHUIIMIAIBHON YCIYyTH, €ClU
OCHOBaHMsI OTKa3a HE TPEIyCMOTPEHBI (QeAepaabHbIMU 3aKOHAMH W TPUHSATHIMH B
COOTBETCTBUM C HUMHU HWHBIMU HOPMAaTUBHBIMU TIPaBOBBIMH akTaMu Poccuiickoit
®depnepaliuy, 3aKOHAMM W HWHBIMH HOPMATUBHBIMU TMPABOBBIMM aKTaMU CYOBEKTOB
Poccniickon @enepanuy, MyHUIUNAIBHBIMU IPABOBBIMU aKTaMHU.

€) 3arpeboBaHUE C 3asBUTENSI MPU MPEJOCTABICHUM TOCYJAApPCTBEHHON WU
MYHULIUMAIBHON YCIYrd IUIaThl, HE MPEAYCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHU
aktamu Poccuiickoit ®enepaniuv, HOPMATUBHBIMH IPABOBBIMH aKTaMH CYOBEKTOB
Poccuiickon @enepanuu, MyHUIUMIIAIBHBIMU [IPABOBBIMU aKTaMU;

’K) HapylIeHHe CpoKa WU TMOpSAKa BbIIAYM JOKYMEHTOB IO pe3yJbTaTam
MPEAOCTABJIEHUS I'OCYIAPCTBEHHON I MYHULIMIIAIbHOW YCIYTH;

3) OTKa3 oOpraHa, NpEeJOCTaBJISIONIEr0 TOCYJapCTBEHHYK YCIYry, OpraHa,
NPEAOCTABISIONIETO0  MYHHUIIMOAIBHYIO  YCIYry, JIOJDKHOCTHOTO — JIMIIa  Oprasa,
MPEAOCTABISIONIET0 TOCYAApPCTBEHHYIO YCIYry, WM OpraHa, HpeaoCTaBIISIIONIETO
MYHUITUTIATHHYIO YCIYTy B HWCIPaBICHUW JOMYMICHHBIX WMH OIEYaTOK U ONIMOOK B
BBIJJAHHBIX B PE3YJIbTAaTe MPEIOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHON WJIM MYyHUIIUNTAIbHOW YCITYyTH
JIOKyMEHTaX JU00 HapYIIEHNUE YCTAHOBIEHHOIO CPOKA TAKUX MCIPABIICHUN;

u) TpeOoBaHWE Y 3asBUTENS MpPU MPEAOCTABICHUU TOCYAApPCTBEHHOW WU
MYHULIUMIAIBHON yCIYyTHM JOKYMEHTOB WM UWHQOpMamuu, OTCyTCTBUE U  (WJIH)
HEJIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAJIUCh NPHU IEPBOHAYAILHOM OTKa3e B MpHUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl IPEIOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHON MM MYHHIIUTAIbHON
YCIIYTH, TH00 B MPEJOCTABICHUH TOCYJAPCTBEHHOM WM MyHUITUTIATLHOM YCIYTH.

4. Xanoba momaercs B ammapar CoBera JemyTaToB B NMHUCbMEHHOUW (opme Ha
OyMa)KHOM HOCHUTEJIE WM SJICKTPOHHOM BHJIE:

a) Ipu JUYHOM mpueme 3asButens. [Ipu 3ToM 3asBUTENb TOMKEH MPEIACTABUTH
JIOKYMEHT, yJIOCTOBEPSIIONINI JTUYHOCTh. Bpems mpuema kamod JOHKHO COBMAAaTh CO
BPEMEHEM IIpUeMa JJOKYMEHTOB;

0) MOYTOBBIM OTIPABIICHUEM;

B) C UCHOJIb30BaHUEM oduuMaibHOro caiita anmapara CoBera AemyTaToB B
MH()OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHOM ceTu «HTepHeT».

5. XKanoba nomxHa coaepKaTh:

a) HauMmeHoBaHue ammapata CoBera jaemyTaroB JHOO MOKHOCTh U (WJIN)
dbaMuIuIo, UM U OTYECTBO (MPU HAJTMYMH) TOJKHOCTHOTO JIUIA, KOTOPOMY HaIpaBJIsieTCs
»Kanooa;

0) MOKHOCTh U (WIK) (pamMuinio, UMs, OTYECTBO (IIPU HAIMYUHU) TOJHKHOCTHOTO
JUIa, MYHUIUMNAIBHOTO CIY’Kalllero penieHuss W JeicTBus (0e3neicTBhE) KOTOPOTO
00XKaTyIOTCS;
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B) (hamminio, uMs, OTYECTBO (MpPU HAJIMYUH), CBEIACHUS O MECTE >KUTEIbCTBA
3asBUTENIA, a Takke HoMmep (HoMepa) KOHTakTHoro TenedoHa, aapec (ampeca)
AJIIEKTPOHHON TOYTHI (MPU HAJIUYMM) W TOYTOBBIM ajJpec, MO KOTOPHIM JOJHKEH OBbITh
HaIlpaBJICH OTBET 3asBUTEINIO;

r) JaTa TOJAa4d MU PErUCTPAllMOHHBIA HOMEpP JOKYMEHTOB (3a HCKIIOYECHHEM
cllydaeB 00’kajOBaHUs OTKa3a B IpUEeMe JOKYMEHTOB M €0 PerUCTPalUN);

J) CBEIEHUS O pemieHusX W (W) aeucTBusx (Oe37eHCTBUM), SBISIFOITUXCS
MpeAMETOM 00KAIIOBAHUS;

€) OBOJAbl, HA OCHOBAaHMUU KOTOPBIX 3asBHUTENb HE COIJIACEH C O00KaTyeMBbIMU
pemieHusMu U (wiam) JgedcTBusMH - (Oe3neicTBUeM). 3asBUTENIEM MOTYT  OBITh
MPEACTABICHBl JOKYMEHTHI (IIPU HAJIUYMH), MOATBEPKIAIOIINE TOBOABI 3asBUTENS, MO0
WX KOIIUH;

&) TpeOOBaHUS 3asIBUTEIS;

3) NMepeUeHb MPUIaraeMbIX K Kajao0e TOKYMEHTOB (TIPY HATMYKH).

M) J1IaTy COCTaBIICHUS KaJI00bl U MOUCH 3asABUTEIS.

6. B ciydae ecnam xanmo0a mojgaercs yepe3 NpPEJCTaBUTEINS 3asBUTEINS, TAKKe
IPENCTABIAECTCS  JIOKYMEHT, IOATBEPKIAIOIIMN IOJHOMOYMS HA  OCYILIECTBICHUE
JEUCTBUM OT UMEHHU 3asIBUTEIIS:

a) oopMIICHHAs B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickoit denepamnmm
JOBEPEHHOCTD (7151 GUZNIECKUX JIHIT);

0) oopmMiieHHass B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit denepaiuu
JIOBEPEHHOCTh, 3aBEpPEeHHas Nedarbio (IpU HAJIWYUM) 3adBUTENE M MOJNMCAaHHAs
PYKOBOJIUTENIEM 3asiBUTENS WIM YIOJIHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOAMUTENIEM JULOM (s
IOpUIMYECKUX JINI);

B) KOMUS PELICHUsI O Ha3HAYCHUH UM 00 M30paHuM JMOO MpUKa3a O Ha3HAYEHUU
(bu3HYecKoro JIMila Ha JIOJKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM Takoe (pU3MUECKOE JUIO
o0JaiaeT nmpaBoM JACMCTBOBATh OT UMEHHU 3asiBUTENS O€3 JOBEPEHHOCTH.

CraTyc ¥ THOJHOMOYMSI 3aKOHHBIX IPEICTAaBUTENEH 3asiBUTENS] — (U3UYECKOTO
JMIA MTOATBEPKAAI0TCA JOKYMEHTaMU, PEAYCMOTPEHHBIMHU (he/iepaIbHbIMU 3aKOHAMHU.

7. Kanoba, nocrynusiuas B annapat CoBeTa J€MyTaToB, MOUIEKUT PErUCcTpaliu
HE MO3/IHee paboyero JHA, CIEIYIOIIETO 3a THEM €€ MOCTYIUICHHUS.

8. 3asBUTENb UMEET MPABO OTO3BATh CBOIO Kajoly B JK000€ BpeMs 10 NPHUHATHS
no Hed pemieHus. OT3bIB kanoObl opopMisieTcss B MUCbMEHHOW (hopMe U TMOJAEeTCs B
anmapar CoBeTa JenmyTaToOB B COOTBETCTBMM C IyHKTamu 4 u 6 Hacrosmero [lopsnka.
KanobGa Bo3BpamaeTcsi 3asBUTENI0 HE MO3AHEE padoyero IHs CIEAYIOUIEro 3a JHEM
MOCTYIJIEHUSI OT3bIBA.

9. IloctynuBiias xanoba paccMaTpuBaeTcsi B TeueHue 15 pabouux AHe# co HA ee
peructpauuu. B ciiyyae o0kajnoBaHusl OTKa3a B IpUEME IOKYMEHTOB Y 3asBUTEIs JINOO B
UCITPaBJICHUH JOIMYIIEHHBIX ONEYATOK M OMUOOK UK B Cilydae 00KajJoBaHUs 3asBUTEIIEM
HapylICHUs YCTAHOBJIIEHHOTO CpOKa TaKHUX HCIIpaBJIEHUH jkajoba paccMaTpuBaeTcs B
Te4eHue 5 pabouyux THEN Co JIHA €€ perucTpaIuu.

10. XKanmoba na pemenus u (wiam) AeicTBUs (Oe3MEMCTBUE) MOKHOCTHBIX JIUIL
annapata CoBeTa JEMyTaTOB U MYHMIIMIAIBHBIX CIIyXallUX PAacCMaTPUBAETCS TJIABOU
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BHYTPUTOPOJICKOIO MYHHUIMIAIBHOTO 00pa3oBaHus — MYHHUIMIAIBHOIO OKpyTa WU
YIOJHOMOUYEHHBIMH UM Ha PAacCMOTPEHHUE Kalo0 JOHKHOCTHBIMHU JIMIIAMM amrapara
CoBera fenyTaToB.

B ciaywae ecnm  oOxamyroTcs — pelEHUS  MPEACTaBUTENS  HAHUMATEs
(paboronarenst), jkajgoba TMOAAETCA HEMOCPEACTBEHHO IMPEACTABUTENI0 HAHUMATEIs
(paboTonaTenio) M paccMaTpUBAETCSs WM B MOpPsJAKE, MPEAYCMOTPEHHOM HACTOSIIUM
[TonoxeHnnem.

11. Tlo pesyapTaTaM  pacCMOTpPEHHS  KaJIOOBI B  COOTBETCTBUU
c vacteto 7 crarbu 11.2 ®enepanbHoro 3akoHa «OO0 opraHu3anuu MNpPEIOCTABICHUS
rOCyapCTBEHHBIX M MYHULMIAIBHBIX yciyr» B anmapare CoBera JenyTaTtoB
NPUHUMAETCS pelieHrue o0 YIOBJIETBOPEHMH KajgoObl 1ub0 00 oTKaze B ee
YIOBJIETBOPEHUHU. YKa3aHHOE pelieHre ohopmiisieTcs Ha opuiimaaibHOM OJIaHKe amnmapara
CoBera pnenytaroB. He mno3gHee AHs, CIEIYIOMIEro 3a AHEM NPUHATHS PEIICHMUS,
3asiBUTENI0 B MHCHbMEHHOW (opMe M TO JKENaHUIO 3asBUTENS B AJIEKTPOHHOU (opme
HaIpaBJISIETCS MOTUBUPOBAHHBIA OTBET O PE3YJIbTaTaX PACCMOTPEHUS KaTOOBI.

12. B cinyuyae mnpu3HaHUS KaJloObl MOAJEXKAIIEH YIOBIETBOPEHUIO B OTBETE
3aABUTENIO0  JaeTcs HMHpopMaluss O  JEHCTBUSAX, OCYIIECTBISIEMBIX  OpraHOM,
IPEIOCTABISAIOIUM MYHUIUMIAIBHYIO YCIYTY, B LIEJSX HE3aMEUIUTEIbHOIO YCTPaHEHUS
BBISIBJICHHBIX HApyIICHUN MPU OKA3aHUM MYHHMIIMIIAJbHOW YCIYTH, @ TaKKe MPUHOCSTCS
U3BMHEHHUA 3a JIOCTAaBJICHHbIE HEYJAOOCTBAa M yKa3bIBaeTCsl MHQPOpPMAIUSA O JaTbHEUIIUX
NEUCTBUAX, KOTOPbIE HEOOXOAUMO COBEPIIUTH 3aABUTENIO B LENIAX IOJIYYEHUS WU
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH.

13. B ciayyae mpusHaHMs KajnoObl HE MOAJIEKAIIEH YyIOBIETBOPEHHIO B OTBETE
3asIBUTEIIO JIA0TCSl ApTYMEHTHPOBAHHBIE PA3bSICHEHUS O MPUYMHAX MPUHATOIO PELICHUs,
a TaKke HHPOpMaIMs O OPsJIKE 00KaJIOBAHUS IPUHATOTO PEILICHHUS.

14. B cnydae yCTaHOBIIEHUS B XOJ€ WU MO pe3yJbTaTaM PacCMOTPEHUS KaloObl
NPU3HAKOB COCTaBa AJMUHUCTPATUBHOTO MPABOHAPYIICHHS WM  NIPECTYIUICHUS
JIOJDKHOCTHOE JIMIIO, paOOTHHUK, HAJEJIEHHBIE MOJHOMOYUSIMHU IO PACCMOTPEHMIO Kajao0
HEe3aMeUINTENbHO HAMPaBIISIOT UMEIOLINECS MaTepHalibl B OpraHbl IPOKYPaTyphl.

15. B oTBeTe mo pe3ysibTaTaM pacCMOTPEHUS JKajJ00bl yKa3bIBAIOTCA:

a) HauMmeHoBaHue ammapara CoBeTa JAEMyTaToB, MOJKHOCTh, (haMuius, UM,
OTYECTBO (MPU HATUYHUH) €r0 JOJKHOCTHOIO JIMIA, IPUHSBIIETO peIIEHUE MO Kajao0e;

0) HOMep, JaTa, MECTO MPUHATUS PELIEHUs, BKIOYasl CBEACHHUS O JOJKHOCTHOM
JULE WIM MYHUIIMIAIBHOM CIIyXalleM, pelieHre Ui aelcTBue (0e3aeicTBre) KOTOPOTo
oOxanyercs;

B) haMumusi, UMsl, OTYECTBO (MPU HATTMYMH) UM HAUMEHOBAHUE 3asiBUTES;

') OCHOBaHUS JJIs PUHATHS PELISHUS 10 *Kanooe;

1) IPUHSATOE 10 JKaJI00e peIIeHHE;

€) B ciyyae, eclid jkajoba Mpu3HaHA OOOCHOBAHHOM, — CpPOKH YCTPaHEHHUS
BBISIBJICHHBIX  HapylIeHWH, B TOM UHCJIE€ CpPOK IPEJOCTaBICHUS  pe3yJjbTaTa
MYHULIUIIAIBHON yCIyTH;

) CBEJICHHS O TTOPSIIKE 00KATOBAHUSI IIPUHATOTO T10 JKaJl00€e PEeIIeHMS.

16. OtBer WO pe3ydbTaTaM pPACCMOTPEHHSI  KAJOObl  TOJITUCHIBACTCS
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MpeJCTaBUTENIEM HaHUMAaTes (paboToaTesieM).

17. 3asiBUTENIO OTKA3bIBAETCA B YIOBJICTBOPEHUH KAJIOOBI B CACAYIOIIMUX CIIydasx:

a) HAJIMYME BCTYIHMBILETO B 3aKOHHYIO CHIIy PEIICHHs CyJlia, apOUTPaKHOTO Cyna
10 ’aJo0e 0 TOM K€ MPeIMETE U 110 TEM K€ OCHOBAHUSIM;

0) mnpusHaHUS OOXKAIyeMbIX pemieHud u (uiu) JedcTBuil  (0e3meicTBu)
3aKOHHBIMHU, HE HAPYIIAIOIMMU MTPaB U CBOOO] 3asABUTEIS,

B) OTCYTCTBUS y 3asBUTEIIS MIPaBa Ha MOJIyYCHUE MYHUIIUITAILHON YCITyTH;

I') IOJIa4H KaJIOOBI JIUIIOM, TTOTHOMOYHSI KOTOPOTO HE MOJATBEP)KICHBI B OPSIKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccutickoit denepanuu;

1) HaIW4Yhe pemeHus Mo Kanobe, NPUHATOTO paHEe B COOTBETCTBUU C
TpeOoBaHMSAMH HacTosMIero [10J0KeHNsI B OTHOIIEHUH TOTO K€ 3asSBUTENS U 110 TOMY K€
MpEeAMETY KaIOoOb.

18. OTBet Ha kajl00y He JaeTcs B CiIyyasx:

a) HAJIWYUS B >Kajo0e HELEH3YPHBIX JTUOO OCKOPOUTENbHBIX BBIPAKEHUH, Yrpo3
’KU3HU, 3JOPOBBI0 U UMYIIECTBY JOJKHOCTHOIO JIMIIA WM MYHUIIUIIATHHOTO CITYKalIEro,
a TaK)Ke YJICHOB €0 CEMbU;

0) OTCYTCTBHE BO3MOXHOCTH TMPOYHTATh KaKYyIO-THOO YacTh TEKCTa >KaJloOBbI,
dbaMunuio, M, OTYECTBO (MTPU HAIMYWHN) U (WIJIM) TIOYTOBBIN aJpec 3asBUTENS, YKa3aHHbBIE
B KaJobe.

[To >xenmaHuIO 3asBUTENS PEUICHHE TAK)KE HANPABIISETCS HA yKa3aHHBINA B KanooOe
azipec AIEKTPOHHOU MOYTHL. B TakoM ke Mopsake 3assBUTEIO HAMPABISAETCS PEIICHUE 110
xKayobe, B KOTOPOH Ui OTBETa yKa3aH TOJBKO aJpec 3IEKTPOHHOW IMOYTHI, a MOYTOBBIH
aipec OTCYTCTBYET WU HE MOAAETCS MPOUTEHUIO.

AOKYMEHT NOONWCAH NEKTPOHHOHW
noanuckH
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	О предоставлении муниципальных услуг
	1. Настоящий Порядок в целях обеспечения доступности, полноты, достоверности и актуальности сведений о муниципальных услугах (далее – сведения об услугах) устанавливает требования к формированию и ведению Реестра муниципальных услуг (далее – Реестр).
	2. Реестр содержит сведения о муниципальных услугах, предоставляемых аппаратом Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве (далее – аппарат Совета депутатов).
	3. Реестр ведется в электронном виде в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте внутригородского муниципального образования – муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве (далее – официальный сайт).
	Сведения об услугах, размещенных на официальном сайте, являются общедоступными и предоставляются бесплатно.
	4. Формирование и ведение Реестра осуществляется посредством:
	а) размещения сведений об услугах на официальном сайте (далее – размещение сведений).
	б) направления сведений об услугах для размещения на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы (далее – направление сведений для размещения на Портале).
	5. Состав сведений об услугах, подлежащих размещению, заполняется согласно приложению к настоящему Порядку.
	6. Размещение сведений обеспечивает муниципальный служащий аппарата Совета депутатов, к должностным обязанностям которого отнесено ведение Реестра (далее – муниципальный служащий по ведению реестра) в течение 5 дней со дня предоставления таких сведений.
	7. Муниципальный служащий по ведению реестра:
	а) осуществляет фиксирование и хранение информации об истории изменений сведений об услуге, обеспечивает создание и хранение архивных копий Реестра;
	б) обеспечивает фиксирование и хранение сведений о лицах, предоставивших сведения об услуге.
	8. Предоставление сведений об услугах для размещения на официальном сайте осуществляет муниципальный служащий аппарата Совета депутатов, к должностным обязанностям которого отнесена организация предоставления муниципальной услуги ведение Реестра в течение 5 дней со дня установления и (или) изменения сведений, определенных в приложении к настоящему Порядку.
	Приложение
	к Порядку формирования и ведения Реестра муниципальных услуг
	Перечень
	сведений о муниципальной услуге для размещения
	в Реестре муниципальных услуг
	1. Наименование муниципальной услуги.
	2. Наименования и реквизиты законодательных и иных нормативных правовых актов, предусматривающих предоставление муниципальной услуги.
	3. Наименования органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
	4. Наименование, номер, дата, сведения об опубликовании нормативного правового акта, утвердившего административный регламент предоставления муниципальной услуги.
	5. Сведения о месте подачи запроса (заявления) на предоставление муниципальной услуги.
	6. Наименование результата предоставления муниципальной услуги.
	7. Наименование документа, подтверждающего конечный результат предоставления муниципальной услуги.
	8. Сведения о категориях заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга.
	9. Сведения о месте информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
	10. Сведения о максимально допустимых сроках предоставления муниципальной услуги.
	11. Сведения об основаниях для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	12. Наименования документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги.
	13. Сведения о возможности (невозможности) предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах.
	14. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе.
	15. Сведения об административных процедурах, подлежащих выполнению органом местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, в том числе сведения о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.
	16. Сведения об адресах электронной почты, телефонах органа местного самоуправления.
	17. Сведения о порядке контроля за исполнением административного регламента.
	18. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении услуги и сведения о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные.
	19. Текст административного регламента, формы запросов (заявлений), которые необходимы заявителю для получения муниципальной услуги.
	20. Сведения о дате вступления в силу административного регламента.
	21. Сведения о внесении изменений в нормативный правовой акт, утвердивший административный регламент предоставления муниципальной услуги, с указанием номера, даты, сведения об опубликовании нормативного правового акта, которым внесены такие изменения.
	22. Сведения о дате прекращения действия административного регламента предоставления муниципальной услуги (признания его утратившим силу).
	7. При поступлении заключений независимой экспертизы исполнитель в течение пяти дней со дня окончания срока приема этих заключений, рассматривает их и принимает решение по результатам каждой такой экспертизы: о доработке проекта регламента или о нецелесообразности учета экспертизы.
	8. Принятые исполнителем решения по результатам рассмотрения заключений независимой экспертизы оформляются справкой об итогах независимой экспертизы, в которой указываются:
	а) наименование проекта регламента;
	б) дата размещения проекта регламента на официальном сайте;
	в) дата окончания приема заключений независимой экспертизы;
	г) количество поступивших заключений независимой экспертизы;
	д) содержание положений проекта регламента с учетом заключений независимой экспертизы (с изложением редакции таких положений до их изменения);
	Требования
	к предоставлению муниципальных услуг
	Требования к информированию заявителей
	при предоставлении муниципальных услуг
	3. Заявитель имеет право на получение всей информации, связанной с предоставлением ему муниципальной услуги.
	4. Основными требованиями к информированию заявителей при предоставлении муниципальных услуг являются:
	1) достоверность информации;
	2) полнота информации;
	3) наглядность форм предоставляемой информации;
	4) доступность информации;
	5) оперативность предоставления информации;
	6) актуальность информации;
	7) предоставление информации на безвозмездной основе.
	5. При предоставлении муниципальной услуги заявителю предоставляется информация о:
	1) месте нахождения и графике работы аппарата Совета депутатов, включая место и график приема запросов (заявлений) на предоставление муниципальных услуг и иных документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы);
	2) наименовании должности, фамилии, имени, отчестве (при наличии) муниципальных служащих аппарата Совета депутатов, организующих предоставление муниципальной услуги (далее – муниципальные служащие) и их контактных телефонах;
	3) почтовом адресе, адресах электронной почты, официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве (далее – официальный сайт);
	4) перечне предоставляемых муниципальных услуг, сроках предоставления муниципальных услуг, условиях взимания платы за предоставление муниципальных услуг, размере такой платы, если муниципальная услуга предоставляется за счет средств заявителя;
	5) перечне документов (образцах их заполнения) и информации, необходимых для получения муниципальной услуги и формах ее представления (отдельно для каждой муниципальной услуги);
	6) порядке обжалования решений и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов его должностных лиц и муниципальных служащих.
	6. Информация о муниципальной услуге предоставляется посредством:
	1) телефонной связи;
	2) официального сайта;
	4) публикаций в средствах массовой информации;
	5) Портала государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы;
	6) иных справочно-информационных материалов (листовок, брошюр, буклетов и др.).
	7. При личной подаче заявителем в аппарат Совета депутатов документов, заявитель информируется о сроках и порядке рассмотрения документов, а также о порядке получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги.
	8. С момента представления документов заявитель имеет право в часы приема обратиться для получения информации об этапе рассмотрения документов.
	9. Заявителям могут быть предоставлены следующие консультации (лично в устной форме, в письменной форме или по телефону) о предоставлении муниципальных услуг:
	1) о правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
	2) о документах (информации), предоставление которых необходимо для получения муниципальных услуг, а также о документах (информации) для предоставления муниципальной услуги, решение о представлении которых заявитель принимает самостоятельно;
	3) об адресе, графике работы аппарата Совета депутатов;
	4) о графике приема документов и выдачи документов, подтверждающих предоставление муниципальной услуги;
	5) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов его должностных лиц и муниципальных служащих.
	10. Консультации и предоставление заявителям в ходе консультаций форм (бланков) документов являются безвозмездными.
	11. В случае если для консультации требуется продолжительное время (более 30 минут), заявителю может быть предложено обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначено другое удобное для заявителя время для устного консультирования.
	Требования к документам и информации, необходимым
	для предоставления муниципальной услуги
	13. Перечень документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливается регламентом и является исчерпывающим.
	14. Форма запроса (заявления) утверждается регламентом. При разработке формы запроса (заявления) предусматривается наличие в указанной форме всех реквизитов, требуемых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен заполнить (указать), а также согласие заявителя на обработку его персональных данных.
	15. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем (за исключением лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти), и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя (лица, имеющего право представлять интересы физического лица в соответствии с законодательством) на обработку персональных данных указанного лиц.
	16. Представляемые заявителем документы (информация) на бумажном носителе должны соответствовать следующим требованиям:
	1) не иметь подчисток и исправлений текста;
	2) не иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	17. Копии документов, не заверенные нотариусом, представляются заявителем вместе с оригиналами документов, если иное не установлено соответствующим регламентом.
	18. Документы, выданные компетентными органами иностранных государств и представленные заявителем для получения муниципальной услуги, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. В случаях, предусмотренных федеральными законами, верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
	Требования к приему (получению) и регистрации документов
	21. Для получения муниципальной услуги заявитель может:
	1) вручить документы лично муниципальному служащему, ответственному за прием (получение) и регистрацию документов;
	2) направить документы по почте, в случае если это предусмотрено соответствующим регламентом.
	22. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами, в том числе регламентом, является поступление от заявителя документов в аппарат Совета депутатов.
	23. В случае если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации документов. В случае предоставления муниципальной услуги в день обращения срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с момента регистрации документов.
	24. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, при получении документов:
	1) устанавливает предмет документов, и при личном обращении заявителя, – личность заявителя;
	2) проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами к оформлению таких документов, настоящим Требованиям и требованиям регламента.
	25. При наличии необходимых документов для предоставления муниципальной услуги и соответствии их требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами к оформлению таких документов, настоящим Требованиям и требованиям регламента, муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов:
	1) в случае личного обращения заявителя:
	а) если представлены копии необходимых документов, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), возвращает оригиналы документов заявителю, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы и муниципальными нормативными правовыми актами;
	б) если копии необходимых документов не представлены, осуществляет копирование документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), возвращает оригиналы документов заявителю, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы и муниципальными нормативными правовыми актами;
	в) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать 15 минут с момента их представления заявителем;
	г) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	д) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	е) передает заявителю на подпись оба экземпляра; первый экземпляр расписки в получении документов оставляет у заявителя, второй экземпляр расписки приобщает к документам. При получении результата предоставления муниципальной услуги, заявитель ставит личную подпись (с расшифровкой фамилии, имени, отчества (при наличии) в соответствующей строке второго экземпляра);
	ж) передает принятый комплект документов муниципальному служащему, ответственному за обработку документов;
	2) в случае получения документов по почте:
	а) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать одного рабочего дня с момента его получения от муниципального служащего, ответственного за делопроизводство;
	б) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	в) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	г) передает оформленный экземпляр расписки муниципальному служащему, ответственному за делопроизводство, для отправки по почте в течение одного рабочего дня после дня регистрации документов;
	д) информирует заявителя о сроках и способах получения документов и (или) информации, подтверждающих результат предоставления муниципальной услуги;
	7) обращение заявителя за муниципальной услугой в аппарат Совета депутатов, не предоставляющий требующуюся заявителю муниципальную услугу;
	8) иных оснований, установленных регламентом.
	вносит запись об отказе в приеме документов в журнал регистрации документов;
	г) вносит запись о выдаче (направлении) мотивированного отказа в соответствующий журнал регистрации документов.
	29. В регламенте устанавливается право заявителя отозвать документы.
	30. Для ожидания очереди, возможности оформления документов отведены места, оснащенные стульями, столами (стойками) с наличием писчей бумаги, ручек, бланков запросов (заявлений).

	Требования к учету документов
	31. Учет документов осуществляется муниципальным служащим, ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, посредством ведения журнала регистрации документов на бумажном и электронном носителе.
	32. Журнал регистрации документов содержит следующие обязательные реквизиты при работе с документами:
	1) порядковый номер;
	2) регистрационный номер;
	3) дата и время регистрации документов;
	4) способ обращения заявителя (личный прием, почта);
	5) сведения о заявителе – фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
	6) контактные данные заявителя (телефон, адрес электронной почты и иные данные);
	7) наименование предоставляемой муниципальной услуги;
	8) перечень представленных заявителем документов (с указанием реквизитов соответствующих документов);
	9) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за прием (получение) и регистрацию документов;
	10) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за обработку документов;
	11) дата фактического предоставления заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	12) текущий статус рассмотрения документов:
	«отказано» – означает, что заявителю отказано в предоставлении муниципальной услуги;
	13) дата изменения статуса рассмотрения документов;
	14) срок, на который приостановлено предоставление муниципальной услуги;
	15) фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, выдавшего (направившего) заявителю документы и (или) информацию, подтверждающие предоставление муниципальной услуги.
	33. Журнал регистрации документов на бумажном носителе – это книга учета, заполненная вручную, в твердом переплете, прошнурованная, пронумерованная, заверенная подписью главы внутригородского муниципального образования – муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве и скрепленная печатью аппарата Совета депутатов.
	Ошибки в записях исправляются путем зачеркивания неправильной записи с указанием правильной редакции и заверением подписью должностного лица (муниципального служащего) аппарата Совета депутатов, внесшего исправления, с указанием его должности, фамилии, имени, отчества (при наличии). Использование корректирующих средств либо замена страниц в журнале регистрации документов не допускаются.
	34. При получении документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, на руки заявитель ставит личную подпись (с расшифровкой фамилии, имени, отчества (при наличии) в соответствующей строке запроса и в графе журнала регистрации документов на бумажном носителе.
	Требования к обработке документов
	35. Основанием для начала процедуры является получение муниципальным служащим, ответственным за обработку документов, полного пакета документов, представленных заявителем.
	36. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов:
	1) осуществляет проверку документов, представленных заявителем, на соответствие требованиям, предъявляемым к содержанию и оформлению таких документов нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами;
	2) на основании анализа сведений, содержащихся в документах, устанавливает наличие права заявителя на предоставление муниципальной услуги;
	3) при выявлении оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги готовит проект решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги, визирует его и передает документы с проектом соответствующего решения главе внутригородского муниципального образования – муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве. Проект решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги должен содержать мотивированные причины приостановления предоставления муниципальной услуги, соответствующие основаниям для приостановления ее предоставления, предусмотренным регламентом, а также срок приостановления;
	4) при выявлении оснований для отказа в получении муниципальной услуги готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, визирует его и передает документы с проектом соответствующего решения главе внутригородского муниципального образования – муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве. Проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должен содержать мотивированные причины отказа в предоставлении муниципальной услуги, соответствующие основаниям для отказа в ее предоставлении, предусмотренным регламентом;
	5) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги и передает документы с проектом соответствующего решения главе внутригородского муниципального образования – муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве. Проект решения о предоставлении муниципальной услуги содержит сведения, характеризующие результат предоставления муниципальной услуги;
	38. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, установленный регламентом, является исчерпывающим.
	39. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги направляется заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги либо выдается заявителю в день обращения в случае предоставления муниципальной услуги в день обращения.
	40. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги и срок приостановления регистрируются в журнале регистрации документов.
	5) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с регламентом (данное основание применяется в том случае, если в соответствии с регламентом к заявителю предъявляется требование о наличии специального права, подтвердить наличие которого возможно только в процессе обработки документов).
	45. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации документов.
	Требования к принятию решения при
	предоставлении муниципальной услуги
	1) подписывает проект решения при соответствии представленного проекта требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, правовых актов города Москвы, муниципальных нормативных правовых актов, в том числе регламента;
	2) возвращает документы и проект решения на доработку муниципальному служащему, ответственному за обработку документов, с указанием причины возврата при несоответствии представленного проекта решения требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, правовых актов города Москвы, муниципальных нормативных правовых актов, регламента.
	48. Решение, подписанное главой внутригородского муниципального образования – муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве, является конечным результатом предоставления муниципальной услуги.
	Требования к выдаче заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги
	49. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги:
	1) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги или о приостановлении предоставления муниципальной услуги по телефону или электронной почте, указанным заявителем в запросе (заявлении);
	2) обеспечивает передачу заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги в соответствии с регламентом;
	3) проверяет полномочия и (или) личность заявителя, получающего документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги лично.
	50. Документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги, в соответствии с регламентом может быть:
	1) выдан заявителю (представителю заявителя) лично; время ожидания в очереди определяется для каждой муниципальной услуги в регламенте;
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	51. Заявитель вправе указать способ и форму получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
	52. В случае если в запросе (заявлении) отсутствует информация о форме получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, (решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги) и (или) способе его получения, информирование заявителя осуществляется исходя из формы и способа, которые были использованы заявителем для предоставления документов.
	53. В случае требования заявителя одновременно с документом, подтверждающим предоставление муниципальной услуги, заявителю выдаются (направляются) оригиналы представленных им документов, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы и муниципальными нормативными правовыми актами.
	61. При оформлении дубликата испорченный оригинал документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, изымается.
	Положение
	об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве, его должностных лиц и муниципальных служащих


